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BÁO CÁO

KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 11;

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2020.


I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ CÔNG TÁC THÁNG 11
Cán bộ giáo viên, nhân viên, người lao động Trung tâm đã bám sát chủ đề hoạt động tháng 11, tổ chức tọa đàm, giao lưu VHVN-TDTT với Công ty CP Đường sắt Thanh Hoá nhân dịp kỉ niệm 38 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

Đảng ủy Trung tâm đã quán triệt đầy đủ, thi hành nghiêm túc các chủ trương, Nghị quyết của Đảng cấp trên, phổ biến tình hình thời sự Quốc tế, trong nước, trong tỉnh, trong Ngành và những văn bản chế độ mới cho mọi cán bộ, nhân viên, người lao động; tổ chức học tập, quán triệt, triển khai thực hiện Nghị quyết ĐH Đảng bộ Khối CQ&DN tỉnh lần thứ XX, nhiệm kỳ 2020-2025 theo hình thức trực tuyến.
Giám đốc đã chỉ đạo các phòng hoàn thiện quy chế làm việc, kế hoạch năm học theo Nghị quyết Hội nghị CBCC,VC, NLĐ năm học 2020-2021.

Quản lí và giảng dạy có chất lượng 06 lớp bồi dưỡng CBQL đợt 2/2020; Hội thảo khoa học, giao lưu công tác QLGD, giao lưu VHVN, TDTT với các lớp thành công, để lại ấn tượng tốt đẹp cho học viên; Kết quả khóa bồi dưỡng đã thành công tốt đẹp, có nhiều học viên được tặng giấy khen trong khoá học; Lãnh đạo phòng BD đã đấu mối với các đơn vị liên quan để trình các Đề án theo kế hoạch của Trung tâm.

Phòng QLĐT đã phối hợp quản lý tốt các lớp liên kết đào tạo; theo dõi, kiểm tra nền nếp dạy và học, đặc biệt là sĩ số học viên, việc lên lớp của giáo viên và học tập của học viên. Phối hợp với các trường chủ trì đào tạo tổ chức thi học phần cho các lớp LKĐT đúng quy định; phối hợp với tổ Tài vụ rà soát điều kiện dự thi của học viên trước khi thi theo đúng quy định.

Phòng TS-ĐN đã tích cực triển khai việc khai thác nguồn tuyển sinh qua các kênh như: quảng bá tuyển sinh qua lớp BDCBQL, các lớp của Sở Nội vụ đặt tại Trung tâm, thông qua học viên LKĐT, đấu mối với Sở VHTT và DL... nhằm đa dạng hóa loại hình, phương thức tuyển sinh để mở rộng quy mô đào tạo.

Phòng NN-TH chủ động tuyển sinh và tham mưu cho Giám đốc tổ chức các kỳ thi cấp chứng chỉ ứng dụng CNTT cơ bản theo Thông tư 03/TT-BTTTT trong tháng 11/2020 đúng kế hoạch, có hiệu quả. Bổ sung, thiết kế trang Web, bảo trì, bảo dưỡng CSVC, thiết bị dạy học. Thường xuyên đăng tải, cập nhật tin, bài, các hoạt động của đơn vị trên website Trung tâm có chất lượng. 
Phòng TCHC đã tham mưu tổ chức tốt các Hội nghị, đón tiếp và làm việc với các đơn vị LKĐT; chuẩn bị đầy đủ các điều kiện, phương tiện phục vụ tốt cho các lớp LKĐT, BDCBQL, các lớp Tập huấn của Sở GD đặt tại Trung tâm; cho các đoàn đi công tác trong và ngoài tỉnh (đi Đắc Nông, Hà Nội);

 Trong tháng, Giám đốc đã ra Quyết định bổ nhiệm chức danh lãnh đạo phòng TS-ĐN và phòng TC-HC cho đ/c Hoàng Văn Tuân và Đào Thị Thuỷ;

 Hội đồng xét nâng lương Trung tâm đã họp, xét, trình Hội đồng nâng lương Sở GD&ĐT thẩm đinh, phê duyệt những người thuộc đối tượng, đúng quy định.

Bộ phận Tổng hợp đã xây dựng các văn bản báo cáo cấp trên đúng lịch, có chất lượng; Tổ tài vụ tham mưu cho Giám đốc chi trả kịp thời, đúng quy định các chế độ, chính sách cho CB, viên chức và NLĐ trong tháng 11/2020; thực hiện tốt công tác HCQT, bảo vệ CSVC, ANTT và VSMT trong đơn vị; việc trực lãnh đạo, trực hành chính, bảo vệ, hồ sơ tuyển sinh ... đúng kế hoạch.
Trung tâm đã trình Sở KHĐT thẩm định báo cáo đầu tư để Trung tâm hoàn tất hồ sơ trình Chủ tịch UBND tỉnh cho đầu tư xây dựng trạm biến áp 400kVA.
Tồn tại, hạn chế: Giáo viên Lê Thị Liên, Đỗ Thị Giang có hành vi vi phạm pháp luật ngoài giờ hành chính, bị cơ quan công an bắt giữ, điều tra, đã làm ảnh hưởng đến uy tín của Trung tâm; Giáo viên Lê Hữu Tường làm việc riêng trong giờ hành chính tại phòng TS-ĐN. Giám đốc kiểm tra, nhắc nhở nhưng đã có hành vi chống đối, lăng mạ, làm nhục, chửi bới tục tĩu người thi hành công vụ, vi phạm pháp luật và đạo đức nhà giáo; các đơn vị được giao xây dựng Đề án chưa hoàn thành; chậm hoàn thành kế hoạch năm học, quy chế làm việc.
II. MỘT SỐ NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THÁNG 12 NĂM 2020

Động viên CBGV, NLĐ thực hiện tốt nhiệm vụ công tác tháng 12. Tổ chức các hoạt động kỉ niệm 76 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam, 31 năm ngày hội Quốc phòng toàn dân và kỉ niệm 16 năm thành lập Hội CCB Trung tâm.
Tiếp tục đấu mối, hoàn thiện để trình Đề án BDTX cho CB QL các trường MN, TH và THCS; Đề án hướng dẫn thực hành Luật An toànGTĐB cho học sinh TPTH; đấu mối để tiếp tục được giao giảng dạy nghiệp vụ cho GVCN lớp trường phổ thông; tham mưu cho HĐKH tổ chức Hội thảo NCKH và đúc rút SKKN
  Tăng cường công tác tuyên truyền, đấu mối với Sở VHTT và DL, huyện Ngọc Lặc, Mường Lát, Nga Sơn về chương trình phối hợp tuyển sinh; tiếp tục bổ sung học viên vào các lớp ngắn hạn và dài hạn hiện có tại Trung tâm; tập trung mở được các lớp theo kế hoạch năm 2020. 
Tổ chức thi và cấp Chứng chỉ Tin học theo Thông tư 03/TT-BTTTT của Bộ TTTT theo kế hoạch tháng 12. Tiếp tục đấu mối với Sở GD&ĐT để được thực hiện các nhiệm vụ khảo thí Tiếng Anh tại Trung tâm. Thường xuyên đăng tải, cập nhật tin bài trên trang website theo các hoạt động của đơn vị; tham mưu bổ sung thiết bị giảng dạy đảm bảo hoạt động đào tạo; bảo trì, bảo dưỡng máy tính, mạng Internet của các phòng ban, lớp học thông suốt, hiệu quả.
Phối hợp với các trường liên kết, với các phòng chuyên môn quản lý tốt các lớp hiện có; phổ biến, giám sát việc thực hiện qui chế đào tạo của các cơ sở liên kết, các quy định của Trung tâm với học viên; lưu giữ  kết quả học tập và thông báo kết quả cho học viên; báo cáo danh sách học viên học lại, thi lại, đủ điều kiện dự thi đúng thời gian quy định.    
           Thực hiện việc xây dựng văn bản báo cáo với các cấp theo qui định; rà soát công tác văn thư lưu trữ, văn bản đi, đến và xin chỉ lệnh của Giám đốc đối với các văn bản đến; hoàn chỉnh hồ sơ thu hồi công nợ của các cá nhân, tập thể xong trước 20/12/2020; kiểm kê tài sản, kiểm quỹ tiền mặt trước 31/12/2020; lập kế hoạch trực lãnh đạo, hành chính, văn thư, bảo vệ hợp lí; đề xuất phương án thanh lý tài sản đã khấu hao hoặc không còn giá trị sử dụng; đảm bảo VSMT, ANTT, PCCC an toàn, hiệu quả, chất lượng.

Đấu mối để được phê duyệt Đề án vị trí việc làm, đề án Quản lý sử dụng tài sản công theo Nghị định 151; hoàn thiện hồ sơ trình Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt Chủ trương đầu tư lắp đặt TBA, dự kiến tiến hành khởi công TBA 400kVA trong quý I/2021. Đề xuất chủ trương nâng cấp cơ sở 2 thành Trung tâm Bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên môn cho cán bộ giáo viên ngành Giáo dục theo hướng hiện đại; chuẩn bị tốt các điều kiện cho đoàn đi công tác trong và ngoài tỉnh (Dự BLL CLBGĐ TTGDTX tỉnh, TP lần 2 tại Hà Giang)
Các tổ chức đoàn thể hoạt động theo đúng tôn chỉ mục đích của tổ chức mình, rà soát kế hoạch của từng tổ chức, xây dựng báo cáo tổng kết năm 2020 theo kế hoạch đề ra; các chi bộ chủ động tổ chức tổng kết công tác đảng năm 2020 trước ngày 28/12; Chi bộ và phòng BD họp kiểm điểm đảng viên, giáo viên Lê Hữu Tường để báo cáo Ban Giám đốc Trung tâm. Các đảng viên đã làm việc với Côn an Thành phố báo cáo tường trình sự việc với Chi bộ phòng tại Hội nghị chi bộ tháng 12/2020.
III.  Lịch công tác, lịch trực trong tháng 12
	  Ngày
	Thứ
	Nội dung công việc
	Đơn vị chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	01-04/12
	 3-6
	Từ ngày 01 đến ngày 04/12: Các Chi bộ sinh hoạt
	Cấp uỷ chi bộ
	P họp tầng 3
	

	22/12
	   3
	Kỉ niệm ngày QĐNDVN 22/12
	BCH Hội CCBinh TT
	
	

	25-27
	
	Các chi bộ tổng kết công tác Đảng
	Các chi bộ, 
	
	

	25-27
	
	BCH Đảng ủy nghe báo cáo của các TC,ĐT
	
	
	


* Việc tổ chức dạy - học, thi có lịch riêng.
Nơi nhận:






          GIÁM ĐỐC
- VP Sở GD&ĐT (để b/c);
- Ban Giám đốc Trung tâm (để chỉ đạo);
- Các phòng ban, bộ phận (để thực hiện);
- Lưu VT, đơn vị phát hành.








    Đào Phan Thắng

LỊCH TRỰC THỨ BẢY, CHỦ NHẬT

(Tháng 12 năm 2020)

	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực điện nước
	Trực văn thư
	         Trực HC - QT      

	05/12
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Phạm Anh Dũng/

Nguyễn Thế Anh


	
	Nguyễn Văn Cung

	06/12
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	
	Nguyễn Thị Binh
	Lê Văn Dũng

	12/12
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	
	Nguyễn Văn Cung

	13/12
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	
	Nguyễn Thị Binh
	Lê Văn Dũng

	19/12
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	
	Nguyễn Văn Cung

	20/12
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	
	Nguyễn Thị Binh
	Lê Văn Dũng

	26/12
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	
	Nguyễn Văn Cung

	27/12
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	
	Nguyễn Thị Binh
	Lê Văn Dũng


Nơi nhận:






            GIÁM ĐỐC
- VP Sở GD&ĐT (b/c)

- Ban Giám đốc (chỉ đạo)

- Các phòng ban, bộ phận ( thực hiện)

- Lưu VT, TCHC.                                                                                                          

                        \

                                                                                                                     Đào Phan Thắng      
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