	                 TRUNG TÂM GDTX – KTTH THANH HÓA
                PHÒNG TUYỂN SINH – ĐỐI NGOẠI

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 THÁNG 9 NĂM 2023
Từ ngày 11/9/2023 - 17/9/2023



	Ngày
	Thời gian
	Nội dung – Thành phần – Địa điểm
	Người chủ trì
	Người hỗ trợ
	Đánh giá

	Thứ hai
11/9/2023
	8g00
	- Hội nghị giao ban lãnh đạo phòng
	Đ/c Cung
	
	

	
	Cả tuần
	- Thu nhận hồ sơ các lớp ngắn hạn đang tuyển sinh
- Thu nhận hồ sơ các lớp dài hạn đang tuyển sinh
	Đ/c Ngọc
Đ/c Hoàng
	Tuấn, Điệp, Quỳnh, Lượng
	

	Thứ ba
12/9/2023
	

	-  Nghiên cứu các văn bản về quy định trình độ đào tạo của công chức viên chức các cấp.
	Đ/c Cung
	Cả phòng
	

	
	
	- Kiểm kê hồ sơ công việc của phòng để bàn giao
	Đ/c Ngọc
	Đ/c Hoàng
	

	Thứ tư
13/9/2023
	
	- Kiểm kê hồ sơ công việc của phòng để bàn giao
	Đ/c Ngọc
	Đ/c Hoàng
	

	
	
	- Nghiên cứu các văn bản về quy định trình độ đào tạo của công chức viên chức các cấp.
	Đ/c Cung
	Cả phòng
	

	Thứ năm
14/9/2023
	
	- Nghiên cứu nhiệm vụ mới của phòng
	Đ/c Cung
	Cả phòng
	

	Thứ sáu
15/9/2023
	Sáng
	- Nghiên cứu nhiệm vụ mới của phòng
	Đ/c Cung
	Cả phòng
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Thứ bảy
	Sáng
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	Chủ nhật
17/9/2023
	
	
	
	
	


THÔNG BÁO
· [bookmark: _GoBack]Thu nhận hồ các lớp đang tuyển sinh: Thời gian để người học nộp hồ sơ các ngày trong tuần: Từ 7g30 ngày thứ 2 đến 17h00 ngày thứ 7.
· Hồ sơ lớp......... ........Hạn cuối cùng: 16g00 ngày.../.../2023
· Danh sách hồ sơ lớp......... được niêm yết công khai tại bảng tin từ ngày....../..../2023 đến ngày....../..../2023, trước khi trình ký./.
· Khai giảng lớp ......................................
                                         TRƯỞNG PHÒNG
        (Đã ký)
                                           Nguyễn Văn Cung
