SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANHHOA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM GDTX TINH

Sé: 430 /BC-TTGDTX Thanh Hoa, ngay 30 thang 12 nam 2022

BAO CAO
KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 12/2022
KE HOACH HOAT PONG THANG 01 + 02/2023

|. PANH GIA KET QUA CONG TAC THANG 12

Giam dbc di chi dao dén toan thé can bod gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong Trung tdm bam sat ké hoach hoat dong thang 12. Dién hinh 14 viéc hoan
thién cac loai hd so, minh chimg dé 1am co s& cho Poan danh gia ngoai ciia S&
GD&DT cong nhan co s¢ gido duc dat kiém dinh chat lugng gido duc; Hoi nghi
lien nganh (S6 GD&DPT, So Xay dung, S6 KHPT, So Tai chinh) vé viéc dé nghi
UBND tinh hd tro kinh phi dau tu xay dung cong trinh khu nha 4 tang cho Trung
tam...Két qua cu thé nhu sau:

Phong BDNCTD tiép tuc cap phat Gidy Ching nhan hoan thanh khéa hoc
cho hoc vién céc 16p bdi dudng CBQL hé 01 thang va hé 03 thang. Xay dung
khung chuong trinh céc chuyén dé bdi dudng thuong xuyén (ndi dung 2) cho
gi40 vién trudng Mam non, Tiéu hoc va THCS, trinh S& GD&DT phé duyét.

Phong TS-DN di phéi hop voi cac phong trong don vi tap trung khai théc,
tu van tuyén sinh cac 16p ngan han, dai han. Két qua, dd mé dugc 01 16p Pai hoc
Luat K63 véi sb luong 70 HV; 01 16p Pai hoc Tiéu hoc K63 véi sb luong 68
HV; 01 16p Chuyén vién véi s6 lugng 40 HV va 01 16p Ké toan vién véi sd
luong 53 HV,

Phong QL-BT di chu dong phdi hop véi cac truong chu tri dao tao xay
dung ké hoach day hoc, thi két thuc hoc phﬁn, thi bo sung cho hoc vién cac 16p
LKDT, boi dudng. Quan 1y chit ché cac 16p hién co. Péi chiéu thuong xuyén
véi to Tai vu dé ra soat viée thu, ndp hoc phi cia hoc vién cac 16p theo ding tién
d6. Tham muu cho Gidm dbc Trung tdm t chirc thi va cap chimg chi Tin hoc
theo Thong tu 03/TT-BTTTT cua B TTTT dot 09 véi $6 luong 20 hoc vién
tham gia du thi. Tién hanh ra so4t, in an va cap phat Chtng chi Tin hoc ding qui
dinh; thuong xuyén ding tai, cap nhat tin, bai trén website cua Trung tam.

Phong GDTX & NN-TH thyuc hién nhiém vu giang day chinh khoa va day
bdi dudng cho hoc sinh cac 16p THPT hé GDTX theo ké hoach. Phdi hop véi
truong Trung cip Pong Nam A to chic quan 1y t6t nén nép day - hoc cua 2 16p
Trung cap Cong nghé thong tin cho hoc sinh khéi 10. Tang cudng cic hoat dong
nham bdi dudng k¥ ning sdng cho hoc sinh théng qua hoat dong chao mimg ky



niém ngay Quan doi nhan dan Viét Nam (22/12), cac hoat dong sinh hoat dudi
co. Cir can bo di tap huan vé hudng dan xay dung ké hoach day hoc, kiém tra
danh gia Chuong trinh GDTX cip THPT do S6 GD&DT t6 chirc.

Phong TC-HC chu tri tham muu cho Gidm dde to chic Hoi nghi can bo
cdt can va gido vién ctia 02 phong c6 vién chirc bi sai pham nham kiém diém
vién chirc dang chip hanh ban 4an, trinh Hoi déng ky luat Trung tdm xem xét,
quyét dinh mutc ky luat; Hoi nghi cong bd Quyét dinh thanh lap Trung tdm
GDTX — K¥ thuat tong hop va cong bd cac Quyét dinh vé cong tac can bo.

Phéi hop véi truong tiéu hoc Minh Khai 2 thyc hién tét cong tac VSMT,
ANTT, PCCC, an toan lao dong tai don vi. D3 tién hanh ct tia, chim sdc cay
xanh nham xay dyng moi truong canh quan su pham xanh, sach, dep. Thuc hi¢n
trong coi, bao tri CSVC tai co s6 2. Tién hanh ldp dat tram bién ap 400K VA.

Lam tot cong tac d6i nodi, dbi ngoai tai don vi. Sap xép co s¢ vat chat, doi
ngil dé sap nhap Trung tm GDTX —KTTH Thanh Hoa vao 01/01/2023. Phan
cong nhiém vu cac tiéu ban chuan bi cho t6 chirc Hoi nghi CLBGD Trung tam
GDTX tinh, thanh pho 1an thir 29 (vao thang 3/2023)

T6 tai vu tham muu cho Giam ddc chi tra kip thoi, ding quy dinh cac ché
do, chinh sach cho CB, vién chirc va NLD trong thang 12/2022. Ba tién hanh thu
hoi cong ng; dbi soat hoc phi; kiém ké, thanh Iy tai san & 02 co sd; kiém ké quy
tién mat. Két qua viéc su dung tai san ndi bg, st dung tién mat tai don vi ding
quy dinh.

Hoan thién cac van ban, bao cao dinh ky, dot xuét theo yéu cAu cua céc
cép, cac nganh; cong tac van thu luu trir, van ban di, dén thuc hién nghiém theo
chi 1énh ctua Giam déc. Viéc phan cong truc 1anh dao, hanh chinh, van thu, bao
vé dam bao theo lich. Phuc vu tot Hoi déng chidm thi Hoc sinh gio1 va cac 16p
tap huan ctia SO GD&DT dit tai Trung tAm.

Trong thang, cac chi bo, cac td chic doan thé da danh gia, xép loai, tong
két cong tac ndm 2022 va trién khai nhiém vu nam 2023. Hoi Cyu Chién binh to
chtc ky niém 78 nim ngay thanh 1ap QDND Viét Nam, 33 nim ngay hoi Qudc
phong toan dan va ki niém 18 nam thanh lap Hoi CCB Trung tam.

I1. NHIEM VU TRONG TAM THANG 01 + 02 NAM 2023

Chu dé: “Mirng Ping, mirng xudn Quy Mao nim 2023”

Giam doc trién khai t6i toan thé CBGV, NV va NLD ké hoach, tinh than
d6n xuan an toan, vui vé va tiét kiém, phu hop véi tinh hinh phong chong dlCh
Covid-19; Bong vién, khich 18 moi ngudi tich cuc thyc hién ndi quy, nén nép,
nang cao chat luong, hiéu qua nhiém vu cong tac thang 01,02/2022 va dam bao
an toan giao thong, an toan v¢ sinh thuc phrflm, dam bao an ninh trat ty trong dip
trude, trong va sau Tét Nguyén dan Quy Mao nam 2023.
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Phong BDNCTD tham muu cho 1anh dao don vi trong viéc phdi hop dau
méi véi cac phong chic ning co quan S& GD&DT dé duogc giao nhiém vu bdi
dudng thuong xuyén cho gido vién trudng Mam non, Tiéu hoc va THCS.

Phong TS-DN ting cudng tu van, khai thac ngudn tuyén sinh tai cac huyén,
thi, thanh phd trong tinh. Tap trung tuyén sinh 16p Van bang 2 Tiéng Anh va 16p
Pai hoc Mam non

Phong QL-BT phdi hop véi phong TS-DN thac ngudn tuyén sinh cac 16p
LKPT,BD va t6 chirc thi va cAp ching chi Tin hoc theo Thong tu 03/TT-BTTTT
cua BO TTTT. Quan ly chat ché viéc day - hoc tai cac 16p LKDT, cac 16p boi
dudng, ddm bdo hoc vién thuc hién nghiém tuc cac ndi quy, quy dinh cua Trung
tam va clia cac truong chu tri lién két dao tao. Thuong xuyén dang tai, cip nhat
tin, bai, cac hoat dong cua don vi trén trang thong tin dién tir cua Trung tam..

Phong GDTX & NN-TH tiép tuc thuc hién nhiém vu gidng day cac 16p
THPT hé GDTX theo ké hoach. Quan 1y nghiém tic nén nép hoc tap cta hoc
sinh trong thoi gian hoc chinh khod, hoc bdi dudng, hoc Trung cap nghé. To
chtrc thi cudi hoc ky I va trién khai nhiém vy hoc ky 11, ndm hoc 2022-2023.
Phéi hop voi Poan Thanh nién Trung tdm to chirc cac hoat dong ngoai gid 1én
16p cho hoc sinh.

Phong TC-HC thyc hién tét cong tic VSMT, ANTT, PCCC, an toan lao
dong tai don vi; xay dung moéi truong canh quan su pham xanh, sach, dep. Tiép
tuc ddu mdi dé duoc phé duyét Pé an Quan 1y sir dung tai san cong theo Nghi dinh
151; Thuc hién trong coi, bao tri CSVC tai co s¢ 2. Lam tdt cong tac ddi noi, dbi
ngoai tai don vi. Sap xép co sd vat chat dé sap nhap Trung tdim GDTX —KTTH
Thanh Ho4. Phan cong nhiém vu cac tiéu ban chuan bi cho to chirc Hoi nghi
CLBGD Trung tdim GDTX tinh, thanh ph lan tht 29 (vao thang 3/2023)

Hoan chinh hé so, thu hdi cong no cia cic ca nhan, tdp thé xong trudc
20/12/2022; tién hanh kiém ké tai san, kiém quy tién mat trude 31/12/2022.
Duyet Quyét toan tai chinh nam 2022. Hoan thién cac van ban, bao cao theo yéu
cAu ctia cac cap, cac nganh, nhat 13 bao c40 so két hoc ki I naim hoc 2022 — 2023.
Quan 1y tot cac van ban va chit ky s6 trén moi truong dién tir theo hudng dan cia
S& GD&DT. Phan cong truc 1anh dao, hanh chinh, van thu, bao vé dam bao theo
lich. Thuc hién chi tra dﬁy du, kip tho1 moi ché d6 cho CB, GV, NV va NLP.
Tién hanh lip dit tram bién 4p 400KVA (du kién hoan thanh trong quy 1/2023).
Chuan bi cac diéu kién phuc vu Tét Nguyén dan Quy Méo nim 2023

Céc to chirc doan thé hoat dong theo dung tén chi muc dich. Cong doan
phdi hop véi cac phong chuyén mon to chirc hoat dong Tét sum vay, trao qua
cho nhiing gia dinh c6 hoan canh kho khan; di chuc Tét cac gia dinh CB, GV,
NLD c¢6 tir than phu miu trén 80 tudi.



I11. LICH TRUC THU BAY, CHU NHAT (Théang 01 + 02 niim 2023)

Ngay | Thi Truc lanh dao ::;:z dién Truc van thw Truc HC - QT
01/01 | CN | Trinh Van Anh Nguyén Vin Cung
07/01 | Bay |Nguyén Anh Tuan Nguyén Thi Binh | Lé Vin Diing
08/01| CN |Ho Sy Diing Nguyén Pao Thi Thuy
14/01 | Bay | Trinh Van Anh ;uiflg Nguyén Thi Binh | Nguyén Vin Cung
15/01 | CN | Nguyén Anh Tuin : lil/ Lé Van Diing
] Nguyeén _
21/01 | Bay | HO Sy Diing Thé Anh | Nguyén Thi Binh | Dao Thi Thuy
22/01 | CN | Trinh Van Anh Nguyén Vin Cung
28/01 | Bay |Nguyén Anh Tuin Nguyén Thi Binh | Lé Vin Diing
29/01| CN | HO Sy Diing Pao Thi Thuy
04/02 | Bay | Trinh Vin Anh Nguyén Thi Binh | Nguyén Vin Cung
05/02 | CN |Nguyén Anh Tuin i L& Van Diing
_ Nguyén _
11/02 | Bay | Hb Sy Diing Luong | Neuyén Thi Binh | Dao Thi Thuy
12/02 | CN | Trinh Vin Anh Nghia/ Nguyén Vin Cung
18/02 | Biy | Nguyén Anh Tuin Nguyén Nguyén Thi Binh | Lé Vin Diing
19/02| CN | Hb Sy Diing The Anh Pao Thi Thuy
25/02 | Bay | Trinh Van Anh Nguyén Thi Binh | Nguyén Vian Cung
26/02 | CN | Nguyén Anh Tuin Lé Vin Diing
Noi nhén:

- VP S6 GD&DT (b/c);

- Ban Giam déc (chi dao);

- Cac phong ban, bo phan ( thyuc hién);
- Trang thong tin dién tu TT;

-Luu VT, TCHC.
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