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                        TRUNG TÂM GDTX TỈNH THANH HÓA
                              PHÒNG QUẢN LÝ ĐÀO TẠO

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 THÁNG 10 NĂM 2022 

(Từ ngày 10-16/10/2022)

	TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI CHỦ TRÌ
	GHI CHÚ

	1
	- Tham mưu phối hợp với các trường LKĐT xây dựng kế hoạch dạy học, thi học phần các lớp LKĐT. 
- Quản lý hiệu quả các lớp LKĐT (Học trực tiếp và học online)
	10-14/10/2022
	Đ/c Mai + Đ/c Sơn + GV 
	

	2
	- Họp phòng QLĐT 
	10/10/2022
	Đ/c: Đăng + GV
	

	3
	- Tổng hợp hồ sơ thi tin học đợt 8; Phát chứng chỉ Tin học cho hv.
	10-14/10/2022
	Đ/c: Đăng + Mai + Dung
	

	4
	Tuyên truyền khai thác tuyển sinh mở các lớp LKĐT ở một số ban ngành và địa phương
	10-14/10/2022
	Đ/c: Đăng + GV
	

	5
	Tham mưu xây dựng kế hoạch báo cáo Sở GD&ĐT tổ chức thi Tin học đợt 8
	12/10/2022
	Đ/c: Đăng 
	

	6
	Tham gia công tác khác theo KH của Trung tâm và sự phân công của Giám đốc
	10-14/10/2022
	Đ/c: Đăng
	

	7
	Phát Bằng TN cho học viên hệ Cao đẳng lớp ĐH SP Tiểu học
	15/10/2022
	Đ/c: Đăng + Hằng
	(Dự kiến)

	8
	Tham mưu tổ chức thi Tin học UDCNTT đợt 8
	15/10/2022
	Hội đồng
	(Dự kiến)


TRƯỞNG PHÒNG













                       (Đã ký)

      Vũ Đình Đăng
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