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                                                      NỘI QUY CƠ QUAN 
I. ĐỐI VỚI KHÁCH. 

1. Khách đến Trung tâm phải vào phòng trực xuất trình giấy tờ. 

2. Không được mang theo vũ khí, chất nổ, chất ma tuý vào Trung tâm. 

3. Gửi xe đúng nơi quy định theo sự hướng dẫn của bảo vệ cơ quan. 

II. ĐỐI VỚI VIÊN CHỨC, HỌC VIÊN VÀ HỌC SINH CỦA TRUNG TÂM. 

1. Đi làm việc (đi dạy) và đi học đúng giờ theo quy định. 

2. Không được đi xe máy, xe đạp trong trung tâm. 

3. Gửi xe máy, xe đạp phải có vé (phiếu) gửi theo quy định.Trường hợp người 

gửi    không có vé gửi bị mất xe, Trung tâm sẽ không chịu trách nhiệm bồi thường. 

4. Vé gửi xe phải được bảo quản cẩn thận, nếu mất vế phải báo kịp thời với bảo 

vệ. Xe đạp cá nhân khi gửi phải được khoá cẩn thận. 

5. Ra vào Trung tâm phải đeo thẻ theo quy định. 

6. Không được lấy xe máy, xe đạp từ nhà xe trong giờ học. 

7. Không vứt rác, giấy vụn bừa bãi trong khu vực Trung tâm (để đúng nơi quy 

định). 

8. Không hút thuốc trong phòng học và phòng họp, phòng làm việc. 

9. Làm việc xong (học xong) phải tắt điện, đóng cửa cẩn thận trước khi về. 

10. Mọi thành viên trong Trung tâm phải có ý thức giữ gìn, bảo vệ của công và 

môi trường. 

III. GIỜ LÀM VIỆC. 

1. Mùa hè:  - Sáng : Từ 7h 00 đến 11h 00; 

           - Chiều: Từ  13h 30 đến 17h 30. 

2. Mùa đông:  - Sáng  : Từ 7h 30 đến 11h 30; 

               - Chiều: Từ  13h 00 đến 17h 00. 

IV. GIỜ DẠY TRÊN LỚP. 

1. Mùa hè: - Sáng : Từ 7h 00 đến hết giờ theo kế hoạch dạy học đã được duyệt; 

   - Chiều: Từ  13h30 đến hết giờ theo kế hoạch dạy học đã được duyệt. 

2. Mùa đông: - Sáng: Từ 7h30 đến hết giờ theo kế hoạch dạy học đã được duyệt; 

   - Chiều: Từ 13h 00 đến hết giờ theo kế hoạch dạy học đã được duyệt. 

         - Nơi nhận:                                                                    GIÁM ĐỐC 
- Các lớp học (để thực hiện); 

- Ban Giám đốc,  Các Phòng;  

- Lưu VP, HC. 
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