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	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI CHỦ TRÌ; THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	1
	CBGV nghiên cứu tài liệu, nội dung các CĐ đã đăng kí bổ sung
	Thứ hai đến thứ sáu
	CBGV trong phòng
	

	2
	Góp ý Qui chế chi tiêu nội bộ và Qui chế làm việc
	Thứ hai đến thứ sáu
	CBGV trong phòng
	

	3
	Xây dựng Kế hoạch cá nhân năm học 2022 - 2023

	Thứ hai đến thứ sáu
	CBGV trong phòng
	

	4
	Xây dựng Kế hoạch phòng Bồi dưỡng,  năm học 2022 - 2023

	Thứ hai đến thứ sáu
	Đ/c Thanh
	

	5
	Xây dựng Báo cáo Công đoàn
	Thứ hai đến thứ sáu
	Đ/c Hằng
	

	6
	Chuẩn bị tham luận
	Thư hai đến thứ tư
	Đ/c Tường
	

	7
	Chuẩn bị các điều kiện của phòng BD cho Hội nghị cán bộ viên chức, người lao động.
	Thứ hai đến thứ sáu
	CBGV trong phòng
	


Thanh Hóa, ngày 12 tháng 9 năm 2022
                                                             P.TRƯỞNG PHÒNG
                                                                 (Đã ký)

        Vũ Thị Hằng



