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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 THÁNG 9 NĂM 2022
(Từ ngày 29/8 đến ngày 4/5/2022)

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Thời gian
	NGƯỜI CHỦ TRÌ
	GHI CHÚ

	1
	Tập trung HS lớp 10
	Sáng thứ 2
	GV Phòng
	

	2
	Họp phòng
	Chiều thứ 2
	Cán bộ, GV, NV Phòng
	

	3
	Chuẩn bị cho công tác khai giảng
	Thứ 2, 3, 4, 
chủ nhật
	GV Phòng cùng GV Trug tâm
	

	4
	Tham gia tập huấn Chương trình dạy lớp 10
	Thứ 3,4
	GV Phòng
	

	5
	Dự thảo nội quy học sinh
	Thứ 2, 3, 4, 

	Đ/c Duyên, 
	

	6
	Xếp thời khóa biểu lên lớp
	Thứ 2, 3, 4, 

	Đ/c Duyên
	

	5
	Phối hợp với bộ phận tài vụ lên dự toán kinh phí thi Tin học
	Thứ 2, 3, 4, 

	Đ/c Duyên
	

	2
	Trực công tác tuyển sinh
	Từ thứ 2-CN
	Cả phòng
	

	3
	Nghiên cứu tài liệu THPT 
	
	Cả phòng
	



Thanh Hóa, ngày 29 tháng 8 năm 2022
Trưởng phòng

Đã ký

Đỗ Thanh Hương

