 TRUNG TÂM GDTX TỈNH THANH HÓA
    PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH
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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 THÁNG 8 - PHÒNG TC-HC
 (Từ 08/8 đến 14/8/2022)

	Các nội dung

STT
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người chủ trì
	Ghi chú

	
1
	Phục vụ tốt các lớp LKĐT, bồi dưỡng, các lớp tập huấn đặt tại Trung tâm
	Thứ 2- chủ nhật
	Nguyễn Văn Cung/ Đào Thị Thuỷ
	

	
2
	Xây dựng các văn bản báo cáo đến các cấp có thẩm quyền theo quy định
	Thứ 2- Thứ 6
	Đào Thị Thuỷ
	

	3
	Thực hiện tốt công tác đối nội, đối ngoại tại đơn vị
	 Thứ 2- chủ nhật
	Nguyễn Văn Cung
Đào Thị Thuỷ, Lê Văn Dũng
	

	4
	Đảm bảo ANTT, PCCC, VSMT được an toàn, sạch sẽ cả 02 cơ sở
	Thứ 2- chủ nhật
	Tổ bảo vệ, 
Tổ VSMT
	

	5
	Làm tốt công tác VT-LT, Tài vụ trên môi trường điện tử
	Thứ 2- chủ nhật
	Bộ phận VT-LT
Tổ Tài vụ
	

	6
	Chuẩn bị các điều kiện về CSVC để khai giảng các lớp THPT chương trình GDTX 
	Thứ 2- chủ nhật
	Nguyễn Văn Cung
Đào Thị Thuỷ
Lê Văn Dũng
	

	7
	Hoàn thiện các hồ sơ Đại hội chi bộ, đề nghị Đảng uỷ ra Quyết định chuẩn y
	Ngày 08-09/8
	
- Chi uỷ chi bộ P.TC-HC

	


TRƯỞNG PHÒNG TC-HC
                                 (Đã ký)
Nguyễn Văn Cung






