PHÒNG TS - ĐN
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 THÁNG 7 NĂM 2022

(Từ ngày 25/7 đến ngày 31/7)

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Thời gian
	NGƯỜI CHỦ TRÌ
	GHI CHÚ

	1
	Hội ý phòng
	Sáng thứ 2
	đ/c Tuân
	

	2
	Trực công tác tuyển sinh
	Thứ 2 – Chủ nhật
	Cả phòng
	

	3
	 Đấu nối hoàn thiện các văn bản với ĐH Mở Hà Nội, ĐH Nội vụ
	
	Đ/c Tuân

	

	4
	Đấu nối hồ sơ với đại học Vinh về các lớp liên kết ( ĐH Luật, SP tiểu học, SP mầm non, Giáo dục QP- AN)
	
	Đ/c Hùng
	

	5
	Tham mưu văn bản tuyển sinh: Giáo dục QP- AN
	
	Đ/c Hùng
	

	6
	Đấu mối nộp hồ sơ bổ sung Đại học Luật (VB2), SP tiểu học với ĐH Vinh
	
	Đ/c Hoàng
	

	7
	Đấu mối nộp hồ sơ bổ sung các lớp Chuyên viên, Chuyên viên chính
	
	Đ/c Ngọc
	

	8
	Tham gia phối họp các hoạt động khác với các phòng ban và toàn Trung tâm
	
	Cả phòng
	


Thanh Hóa, ngày 25 tháng 7 năm 2022

Trưởng phòng

Đã ký

Hoàng Văn Tuân
