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TRUNG TÂM GDTX TỈNH THANH HÓA
        PHÒNG QUẢN LÝ ĐÀO TẠO

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 THÁNG 7 NĂM 2022 

(Từ ngày 18-24/7/2022)

	TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI CHỦ TRÌ
	GHI CHÚ

	1
	Tham mưu phối hợp với các trường LKĐT xây dựng kế hoạch dạy học, thi kết thúc khóa học. Quản lý các lớp LKĐT học online
	18/7/2022
	Đ/c Mai
	

	2
	Phối hợp với trường ĐH Hồng Đức phát chứng chỉ cho học viên
	18-24/7/2022
	Đ/c Đăng và các GV
	

	3
	Phối hợp với trường ĐH Vinh rà soát nội dung chương trình cho các lớp LKĐT tổ chức thi kết thúc học phần, xét TN cho HV các lớp LKĐT
	18-22/7/2022
	Đ/c: Đăng, Đ/c Mai
	

	4
	Phối hợp với trường CBQL VHTT&DL triển khai lịch học online, quản lý lớp chuyên viên, chuyên viên chính
	20- 22/7/2022
	Đ/c Mai
	

	5
	Phối hợp với các trường LKĐT và phòng TCHC đôn đốc, nhắc nhở trong việc thu nộp học phí, lệ phí
	18-24/7/2022
	Đ/c: Đăng
	

	6
	CBGV tuyên truyền, khai thác tuyển sinh theo KH
	18-24/7/2022
	Đ/c: Mai
	

	7
	Tham gia công tác khác theo KH của Trung tâm và sự phân công của Giám đốc 
	18-24/7/2022
	Đ/c: Đăng
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