
 

BÁO CÁO 

KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 3 

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 4 /2022 

 

I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ CÔNG TÁC THÁNG 3 

Trong tháng 3, Ban Giám đốc Trung tâm đã quán triệt việc chấp hành Chủ 

trương, Nghị quyết, Chỉ thị của Đảng, pháp luật và các chính sách mới của Nhà 

nước tới toàn thể CBGV, NV và NLĐ; tập thể, cá nhân các phòng chuyên môn 

yên tâm công tác, đồng thuận với kế hoạch Trung tâm đã đề ra với tinh thần 

trách nhiệm cao nhất. 

Phòng BDNCTĐ đã tham mưu cho Ban Giám đốc Trung tâm trong việc 

đấu mối với Phòng chức năng cơ quan Sở GD&ĐT giao nhiệm vụ, chỉ tiêu công 

tác bồi dưỡng cho CBQLGD; nhiệm vụ bồi dưỡng GVCN lớp trường phổ thông. 

Tiến hành khảo sát nhu cầu bồi dưỡng nâng cao năng lực CBQLGD các trường 

Mầm non, Tiểu học, THCS trên địa bàn tỉnh. Xây dựng khung chương trình bồi 

dưỡng GVCN lớp trình Sở GD&ĐT phê duyệt. 

Phòng TS-ĐN phối hợp với phòng QLĐT tham mưu Ban Giám đốc làm 

việc với trường ĐH Mở Hà Nội, ĐH Trà Vinh về công tác LKĐT; tổ chức khai 

giảng lớp Chuyên viên chính với số lượng 100HV và bổ sung học viên vào các 

lớp hiện có theo kế hoạch đề ra; tư vấn tuyển sinh, thu nhận, phát hành hồ sơ, 

văn bản đến các cơ quan, ban ngành trong tỉnh để tạo nguồn tuyển sinh. 

Phòng QL-ĐT phối hợp tốt với các trường Đại học triển khai dạy - học, 

thi học phần cho các lớp LKĐT, các lớp bồi dưỡng ngắn hạn đúng kế hoạch, 

đúng qui chế; tổ chức bế giảng và trao bằng tốt nghiệp cho lớp ĐHSP Tiểu học 

K60, tổ chức thi tốt nghiệp lớp ĐH Luật K60E2 của trường ĐH Vinh; phối hợp 

với tổ Tài vụ rà soát điều kiện dự thi của học viên theo quy định để thanh toán 

kinh phí đào tạo với trường liên kết. 

Phòng GDTX & NN-TH đã chủ động đấu mối với trường Cao đẳng Công 

nghiệp Thanh Hoá tổ chức cho giáo viên học tập kinh nghiệm giảng dạy chương 

trình GDTX cấp THPT; chuẩn bị các điều kiện cho công tác tuyển sinh lớp 10; 

tập trung bảo trì, bảo dưỡng CSVC, thiết bị dạy học hiệu quả; cấp phát chứng chỉ 

Tin học đúng quy định; đã xây dựng Đề án Bồi dưỡng nâng cao năng lực 

ƯDCNTT trong giảng dạy cho giáo viên trên địa bàn tỉnh Thanh Hoá trình Ban 

Giám đốc xem xét, quyết định. Thường xuyên đăng tải, cập nhật tin, bài, các 

hoạt động của đơn vị trên website của Trung tâm.  
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Phòng TC-HC đã chủ trì tham mưu xây dựng Đề án để thành lập phòng 

chuyên môn (Phòng GDTX và NN-TH) thực hiện giảng dạy chương trình 

GDTX cấp THPT. Tham mưu cho Ban Giám đốc bố trí, sắp xếp, điều chuyển 

cán bộ giáo viên, nhân viên phù hợp với năng lực, sở trường của từng người.  

Tiến hành sửa chữa cơ sở 2 để triển khai kịp thời nhiệm vụ hè năm 2022. 

Cải tạo, tu sửa, bảo trì, bảo dưỡng CSVC, trang thiết bị phòng học nhà 5 tầng để 

thực hiện nhiệm vụ chính trị tại đơn vị, đặc biệt là nhiệm vụ giảng dạy chương 

trình GDTX cấp THPT năm học 2022-2023. 

Thực hiện đầy đủ việc báo cáo đến cấp có thẩm quyền kịp thời, đúng quy 

định. Giám sát nhà thầu đẩy nhanh tiến độ hoàn thiện khu nhà đa năng. Rà soát 

công tác văn thư lưu trữ, văn bản đi, đến; lập kế hoạch trực lãnh đạo, hành chính, 

văn thư, bảo vệ, trực Ban chỉ đạo phòng chống dịch covid-19 theo lịch; đảm bảo 

VSMT, ANTT, PCCC an toàn, hiệu quả, chất lượng. 

Tài vụ đã hoàn thiện hồ sơ quyết toán tài chính năm 2021 tại Sở Tài chính 

Thanh Hoá. Thực hiện chi trả kịp thời các chế độ, chính sách đến toàn thể 

CBGV,NV,NLĐ Trung tâm 

 Công đoàn quan tâm chăm lo đời sống vật chất và tinh thần cho cán bộ 

giáo viên, nhân viên, NLĐ; tổ chức tọa đàm kỉ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ (8/3); 

Đoàn thanh niên tổ chức thành công Đại hội Chi đoàn lần thứ IV, nhiệm kỳ 

2022-2024 gắn với các hoạt động chào mừng kỷ niệm 91 năm ngày thành lập 

Đoàn TNCSHCM (26/3/1931 - 26/3/2022). Hội Cựu chiến binh xây dựng kế 

hoạch tổ chức Đại hội lần thứ IV, nhiệm 2022-2027 (dự kiến 12/4). 

II. MỘT SỐ NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THÁNG 4 NĂM 2022 

Quán triệt, thi hành nghiêm túc các chỉ đạo của Đảng cấp trên, động viên 

CB, GV, NV, NLĐ nỗ lực phấn đấu, hoàn thành tốt các nhiệm vụ trong tháng. 

Các tổ chức, đoàn thể phối hợp tổ chức tốt các hoạt động gắn với việc kỷ niệm 

47 năm ngày Giải phóng miền Nam thống nhất đất nước. 

Phòng BDNCTĐ tiến hành tổng hợp phiếu khảo sát nhu cầu bồi dưỡng 

nâng cao năng lực CBQLGD các trường Mầm non, Tiểu học, THCS trên địa bàn 

tỉnh để báo cáo Sở GD&ĐT. Tham mưu cho Ban Giám đốc Trung tâm trong 

việc đấu mối với Phòng chức năng cơ quan Sở GD&ĐT giao nhiệm vụ, chỉ tiêu 

công tác bồi dưỡng cho CBQLGD; nhiệm vụ bồi dưỡng GVCN lớp trường phổ 

thông. Chuẩn bị các điều kiện để phối hợp với Học viện QLGD tổ chức bế giảng 

các lớp bồi dưỡng CBQL năm 2021. Triển khai cho các nhóm nghiên cứu thiết 

kế bài giảng các chuyên đề chương trình bồi dưỡng GVCN lớp trường phổ 

thông. 

Phòng TS-ĐN tăng cường công tác tuyên truyền, đấu mối với các huyện, 

sở, ban ngành về chương trình phối hợp tuyển sinh; mở rộng các loại hình đào 

tạo, bồi dưỡng như: chuẩn chức danh nghề nghiệp theo quy định của Bộ 



3 

 

GD&ĐT, chuẩn chức danh nghề nghiệp theo quy định của Bộ Y tế ... nhằm đa 

dạng hoá loại hình, phương thức đào tạo; tiếp tục tư vấn tuyển sinh, thu nhận, 

phát hành hồ sơ các lớp ĐH Luật, Ngôn ngữ Anh (VB2), Công tác xã hội... 

Phòng QL-ĐT tổ chức quản lí chặt chẽ các lớp hiện có, đảm bảo học viên 

thực hiện nghiêm túc các nội qui, qui định của Trung tâm và của các trường liên 

kết; Tiếp tục phối hợp chặt chẽ với Tài vụ rà soát, đối chiếu việc thu, nộp học 

phí, báo cáo danh sách học viên học lại, thi lại, đủ điều kiện dự thi đúng thời 

gian quy định với các trường chủ trì đào tạo.     

Phòng GDTX & NN-TH tiếp tục triển khai kế hoạch bồi dưỡng và tự bồi 

dưỡng cho cán bộ giáo viên Trung tâm. Đấu mối với các trường trên địa bàn 

thành phố Thanh Hoá để tuyển sinh học sinh lớp 10; hoàn thiện Đề án Bồi 

dưỡng nâng cao năng lực ƯDCNTT trong giảng dạy cho giáo viên trên địa bàn 

tỉnh Thanh Hoá. Thực hiện cấp phát chứng chỉ Tin học đúng quy định. Thường 

xuyên đăng tải, cập nhật tin, bài, các hoạt động của đơn vị trên website của 

Trung tâm.  

Phòng TC-HC tập trung rà soát thiết bị giảng dạy để đảm bảo hoạt động 

đào tạo; bảo trì, bảo dưỡng máy tính, mạng Internet của các phòng ban, lớp học 

thông suốt, hiệu quả; Tiếp tục sửa chữa, bảo dưỡng cơ sở vật chất tại cơ sở 2 để 

triển khai kịp thời nhiệm vụ chính trị năm 2022. 

Thực hiện việc xây dựng văn bản báo cáo tới các cấp kịp thời; Rà soát 

công tác văn thư lưu trữ, văn bản đi, đến; Lập kế hoạch trực lãnh đạo, hành 

chính, văn thư, bảo vệ, trực Ban chỉ đạo phòng chống dịch covid-19 theo lịch; 

đảm bảo VSMT, ANTT, PCCC an toàn, hiệu quả, chất lượng. Chuẩn bị tốt điều 

kiện phục vụ, đón tiếp khách và đưa đón các đoàn đi công tác trong và ngoài tỉnh 

theo kế hoạch đề ra. Tiếp tục đấu mối để được phê duyệt Đề án vị trí việc làm, 

đề án Quản lý sử dụng tài sản công theo Nghị định 151; hoàn thiện hồ sơ trình 

Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt Kế hoạch đầu tư lắp đặt trạm biến áp cho Trung 

tâm.  

Tham mưu cho Ban Giám đốc sơ tuyển giáo viên thỉnh giảng, hợp đồng 

lao động với giáo viên và nhân viên TB-TN để thực hiện nhiệm vụ giảng dạy 

chương trình GDTX cấp THPT.  

Công đoàn phối hợp với các tổ chức đoàn thể tại đơn vị tổ chức thăm hỏi 

động viên, phát huy tinh thần hăng say lao động, học tập, công tác trong việc 

thực hiện nhiệm vụ mới; tổ chức các hoạt động nhân dịp 30/4 và 1/5 thiết thực, ý 

nghĩa. Hội Cựu chiến binh tổ chức Đại hội lần thứ IV theo kế hoạch đã đề ra. 
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III. LỊCH TRỰC THỨ BẢY, CHỦ NHẬT 

(Tháng 4 năm 2022) 

      

Ngày Thứ Trực lãnh đạo 
Trực điện 

nước 
Trực văn thư    Trực HC - QT       

02/4 Bảy Trịnh Văn Anh 

Nguyễn 

Lường 

Nghĩa/ 

Nguyễn 

Thế Anh 

 

 Nguyễn Văn Cung 

03/4 CN Nguyễn Anh Tuấn Nguyễn Thị Binh Đào Thị Thuỷ 

09/4 Bảy Hồ Sỹ Dũng  Lê Văn Dũng 

10/4 CN Trịnh Văn Anh Nguyễn Thị Binh Nguyễn Văn Cung 

16/4 Bảy Nguyễn Anh Tuấn  Đào Thị Thuỷ 

17/4 CN Hồ Sỹ Dũng Nguyễn Thị Binh Lê Văn Dũng 

23/4 Bảy Trịnh Văn Anh  Nguyễn Văn Cung 

24/4 CN Nguyễn Anh Tuấn Nguyễn Thị Binh Đào Thị Thuỷ 

30/4 Bảy Hồ Sỹ Dũng  Lê Văn Dũng 

 

Nơi nhận:                   GIÁM ĐỐC 

- VP Sở GD&ĐT (b/c) 

- Ban Giám đốc (chỉ đạo) 

- Các phòng ban, bộ phận ( thực hiện) 

- Lưu VT, TCHC.                                                                                                           

 

               Trịnh Văn Anh 
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