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	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

THANH HOÁ

TRUNG  TÂM  GIÁO  DỤC  THƯỜNG  XUYÊN   TỈNH


Số:        /TTGDTX - HC
	        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thanh Hoá, ngày 30 tháng 10  năm 2020







BÁO CÁO

KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 10;

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2020.


I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ CÔNG TÁC THÁNG 10 
- BCH Đảng bộ và BGĐ đã lãnh đạo Trung tâm hoàn thành tốt nhiệm vụ công tác tháng 10; CBGV, NV và NLĐ chấp hành tốt nội qui đơn vị và sự phân công nhiệm vụ; các tổ chức đoàn thể đã tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Bác Hồ gửi thư cho Ngành GD (15/10) và ngày PNVN 20/10; sửa đổi, bổ sung các loại quy chế; Tổ chức thành công Hội nghị Tổng kết năm học 2019 - 2020 và triển khai nhiệm vụ năm học 2020 - 2021 kết hợp Hội nghị CBCC, VC năm học 2020 - 2021.
- Tổ chức khai mạc, giảng dạy và quản lí các lớp bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ QLGD trường MN, TH và THCS đợt II/2020 tại Trung tâm; góp ý, rút kinh nghiệm giờ dạy các chuyên đề bồi dưỡng CBQL cho đội ngũ giáo viên tham gia giảng dạy; đăng ký đề tài NCKH, viết SKKN; đấu mối với các đơn vị liên quan để hoàn thiện các đề án như: Đề án BDTX cho cán bộ QLGD các cấp, đề án An toàn giao thông; tiếp tục đấu mối với Sở GD để thực hiện nhiệm vụ bồi dưỡng nghiệp vụ cho GVCN lớp trường phổ thông.
- Phối hợp quản lý kế hoạch dạy - học các lớp liên kết đào tạo; theo dõi, kiểm tra nền nếp dạy và học, đặc biệt là sĩ số học viên, việc lên lớp của giáo viên và học tập của học viên. Phối hợp với các trường đào tạo tổ chức thi học phần cho các lớp LKĐT đúng quy định.
- Triển khai việc khai thác nguồn tuyển sinh qua các kênh như: quảng bá tuyển sinh qua lớp lãnh đạo phòng GD các huyện; trực tiếp làm việc khai thác nguồn tuyển sinh tại huyện Ngọc Lặc; thông qua các học viên nhằm đa dạng hóa loại hình, phương thức tuyển sinh để mở rộng quy mô đào tạo.
- Tuyển sinh và tổ chức các kỳ thi cấp chứng chỉ ứng dụng CNTT cơ bản theo Thông tư 03/TT-BTTTT trong tháng 10/2020 đúng kế hoạch, có hiệu quả. Bổ sung, thiết kế trang Web nhằm cung cấp thông tin đầy đủ, giao diện đẹp, thu hút người xem; cập nhật tin, bài về các hoạt động của Trung tâm.
- Tổ chức tốt các Hội nghị, đón tiếp và làm việc với các đơn vị liên kết đào tạo; chuẩn bị đầy đủ các điều kiện, phương tiện phục vụ tốt cho các lớp LKĐT, BDCBQL, các lớp Tập huấn của Sở GD; của Sở Tài chính tập huấn đặt tại Trung tâm; chuẩn bị các điều kiện cho các đoàn đi công tác trong và ngoài tỉnh (Phú Thọ, Vĩnh Phúc...); 
Đảng uỷ, Ban Giám đốc Trung tâm đã thực hiện quy trình bổ nhiệm chức danh lãnh đạo phòng TS-ĐN và chức danh lãnh đạo phòng TC-HC; lập tờ trình đề xuất Sở GD&ĐT bổ nhiệm thêm Phó Giám đốc Trung tâm.
- Xây dựng các văn bản báo cáo với cấp trên đúng lịch, có chất lượng; chi trả kịp thời, đúng quy định các chế độ, chính sách cho CB, viên chức và NLĐ trong tháng 10/2020; thực hiện tốt công tác hành chính quản trị, bảo vệ cơ sở vật chất, ANTT và VSMT trong đơn vị; việc trực lãnh đạo, trực hành chính, bảo vệ, hồ sơ tuyển sinh ... đúng kế hoạch.
II. MỘT SỐ NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THÁNG 11 NĂM 2020


 Động viên CB, GV, NLĐ yên tâm công tác, thực hiện tốt nhiệm vụ công tác tháng 11/2020, thực hiện tốt Nghị quyết Hội nghị CBCC,VC,NLĐ về các mục tiêu, giải pháp, nhiệm vụ năm học 2020 – 2021 đã đề ra; Thi đua lập thành tích chào mừng kỉ niệm 38 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2020; Chào mừng thành công Đại hội Đảng bộ tỉnh (Khóa XIX) nhiệm kỳ 2020-2025, tiến tới Đại hội Đảng toàn quốc lần thứ XIII. 
 
Quản lí và giảng dạy có chất lượng 06 lớp bồi dưỡng CBQL đợt 2/2020 tổ chức tại Trung tâm; chủ trì xây dựng kế hoạch giao lưu VHVN, TDTT với các lớp BDCBQL; Khảo sát nhu cầu của các loại hình bồi dưỡng để xác định rõ tính ổn định của nhiệm vụ bồi dưỡng CBQL giáo dục giai đoạn 2020-2025, làm cơ sở cho việc mở rộng một số loại hình bồi dưỡng khác, nhất là Đề án BDTX cho cán bộ QL các trường MN, TH và THCS và Đề án hướng dẫn thực hành Luật An toàn giao thông đường bộ cho học sinh TPTH.  
  Tập trung nghiên cứu các văn bản của tỉnh, ngành về nhu cầu phát triển nguồn nhân lực của tỉnh, của ngành trong giai đoạn phát triển tỉnh Thanh Hoá đến năm 2030. tầm nhìn 2045 để xác định các ngành, nghề dự kiến liên kết đào tạo cho phù hợp với tình hình mới; Tăng cường công tác tuyên truyền quảng bá thông qua trang websites của Trung tâm, mạng xã hội, kênh thông tin đại chúng và đặc biệt là tư vấn trực tiếp; đảm bảo các chế độ ưu đãi, khuyến khích đối với cộng tác viên để tạo điều kiện cho công tác tuyển sinh hiệu quả cao hơn; tiếp tục bổ sung học viên vào các lớp ngắn hạn và dài hạn hiện có tại Trung tâm
Khảo sát điều tra nhu cầu người học để phối hợp tổ chức ôn thi cấp chứng chỉ Tiếng anh theo khung năng lực 6 bậc dành cho Việt Nam; thi và cấp Chứng chỉ Tin học theo Thông tư 03/TT-BTTTT của Bộ TTTT. Thường xuyên đăng tải, cập nhật tin bài trên trang website theo các hoạt động của đơn vị; tham mưu bổ sung thiết bị giảng dạy đảm bảo hoạt động đào tạo; bảo trì, bảo dưỡng máy tính, mạng Internet của các phòng ban, lớp học trong đơn vị thông suốt, hiệu quả.
Phối hợp với các trường liên kết, với các phòng chuyên môn quản lý tốt các lớp hiện có; phổ biến, giám sát việc thực hiện qui chế đào tạo của các cơ sở liên kết, các quy định của Trung tâm với học viên; lưu giữ  kết quả học tập và thông báo kết quả cho học viên; báo cáo danh sách học viên học lại, thi lại, đủ điều kiện dự thi đúng thời gian quy định.
           Thực hiện việc xây dựng văn bản báo cáo với các cấp theo qui định; rà soát công tác văn thư lưu trữ, văn bản đi, đến và chỉ lệnh của Giám đốc đối với các văn bản đến; hoàn chỉnh hồ sơ thu hồi công nợ của các cá nhân, tập thể; Phân công nhiệm vụ cụ thể cho các cá nhân, tập thể chuẩn bị điều kiện, nội dung tổ chức các hoạt động kỉ niệm 38 năm ngày NGVN 20/11; lập kế hoạch trực lãnh đạo, hành chính, văn thư, bảo vệ hợp lí; đón và làm việc với các đoàn khách đến Trung tâm; tổ chức đưa đón các đoàn đi công tác trong và ngoài tỉnh; đảm bảo VSMT, ANTT, PCCC an toàn, hiệu quả.
Hoàn thiện đề án vị trí việc làm, đề án Quản lý sử dụng tài sản công theo quy định, trình các cấp có thẩm quyền thẩm phê duyệt; trình Sở GD&ĐT phê duyệt Kế hoạch hoạt động của Trung tâm giai đoạn 2020-2025, làm cơ sở cho Trung tâm tổ chức hoạt động trọng tâm trong giai đoạn 2020-2025.

III.  Lịch công tác, lịch trực trong tháng 11
1.  Lịch công tác:

	  Ngày
	Thứ
	Nội dung công việc
	Đơn vị chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	02/11
	 2
	Từ ngày 02 đến ngày 05/11: Các Chi bộ sinh hoạt
	Cấp uỷ chi bộ
	P họp tầng 3
	

	05/11
	
	Giao lưu đốt lửa trại với các lớp BDCBQLGD đợt 2/2020
	Phòng BD
	
	

	05-25/11
	
	Lãnh đạo, CBGV đi học tập kinh nghiệm về BDCBQL 
	Phòng BDNCTĐ
	
	

	19/11
	 2
	Tổ chức tọa đàm nhân dịp kỉ niệm ngày NGVN 20/11
	Các phòng ban
	Hội trường
	

	27/11
	  6
	8h: Họp BCH Đảng ủy, BGĐ Trung tâm giao ban  tháng
	BCHĐU/ CB cốt cán
	P họp tầng 3
	


* Việc tổ chức dạy - học, thi có lịch riêng.
Nơi nhận:






          GIÁM ĐỐC
- VP Sở GD&ĐT (b/c);

- Ban Giám đốc (chỉ đạo);

- Các phòng ban, bộ phận ( thực hiện);

- Lưu VT, đơn vị phát hành.


                                                                                                    Đào Phan Thắng      

LỊCH TRỰC THỨ BẢY, CHỦ NHẬT

(Tháng 11 năm 2020)
	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực điện nước
	Trực văn thư
	         Trực HC - QT      

	01/11
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Phạm Anh Dũng/

Nguyễn Thế Anh


	
	Nguyễn Văn Cung

	07/11
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	
	Nguyễn Thị Binh
	Lê Văn Dũng

	08/11
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	
	Nguyễn Văn Cung

	14/11
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	
	Nguyễn Thị Binh
	Lê Văn Dũng

	15/11
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	
	Nguyễn Văn Cung

	21/11
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	
	Nguyễn Thị Binh
	Lê Văn Dũng

	22/11
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	
	Nguyễn Văn Cung

	28/11
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	
	Nguyễn Thị Binh
	Lê Văn Dũng

	29/11
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	
	Nguyễn Văn Cung


Nơi nhận:






         GIÁM ĐỐC
- VP Sở GD&ĐT (b/c)
- Ban Giám đốc (chỉ đạo)

- Các phòng ban, bộ phận ( thực hiện)

- Lưu VT, TCHC.                                                                                         
          Đào Phan Thắng                                                                  
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