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I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 1, THÁNG 2
1. Công tác giáo dục chính trị, tư tưởng, tổ chức:
	Trong hai tháng đầu năm 2019; Đảng ủy, BGĐ đã tăng cường công tác giáo dục tư tưởng chính trị và chỉ đạo triển khai tới toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên kế hoạch đón xuân Kỷ Hợi vui vẻ, an toàn và tiết kiệm; chế độ cho CBGV, NV và NLĐ được thực hiện đầy đủ, kịp thời, đúng quy định, tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 89 năm ngày thành lập Đảng Cộng Sản Việt Nam ( 03/2/1930-03/02/2019). Đảng bộ tổ chức cho toàn thể CB, Đảng viên, NLĐ học tập chuyên đề Hồ Chí Minh năm 2019 qua sóng truyền hình về “  Xây dựng ý thức tôn trọng nhân dân, phát huy dân chủ, chăm lo đời sống cho nhân dân theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”.
2.  Về chuyên môn, nghiệp vụ:
	Đấu mối với Phòng GD&ĐT  các huyện Tĩnh Gia, Ngọc Lặc, Thọ Xuân và Vĩnh lộc, Quan Sơn tổ chứ mở các lớp bồi dưỡng Tổ trưởng chuyên môn TH, THCS tại các huyện, biên soạn và thẩm định tài liệu bồi dưỡng nghiệp vụ cho GV làm chủ nhiệm lớp trong trường phổ thông; tổng hợp lịch đăng ký thẩm định các chuyên đề trong chương trình bồi dưỡng nghiệp vụ QLGD cho CBQL các trường MN, TH, THCS và nghiệp vụ QL cho Tổ trường chuyên môn.
	Các phòng, các bộ phận đã phối hợp tốt với các trường Đại học triển khai kế hoạch thi học phần cho các lớp liên kết đào tạo. Việc đấu mối, phối hợp về kế hoạch dạy – học và thi học phần cho các lớp kiên kết được thực hiện theo kế hoạch, đúng qui chế, phối hợp với trường ĐH Vinh tổ chức Lễ bế giảng và trao nhận bằng tốt nghiệp cho lớp ĐHSP Mầm non K57; tổ chức thi và trao bằng tốt nghiệp cho lớp ĐH luật K57E2; phối hợp với trường ĐH khoa học Thái Nguyên, ĐH kinh tế Quốc Dân và ĐH Vinh thông báo tuyển sinh các lớp ĐH và tạo nguồn thạc sỹ; khai thác tuyển sinh tại các huyện Lang Chánh và Ngọc Lặc.
	Tổ chức Hội đồng thi Tin học đợt 18,19 cho 326 học viên, phối hợp khai thác tuyển sinh tại các đơn vị và địa bàn Thành phố như: Bệnh viện Tâm thần, Công an phòng PA 83, trường Trung cấp GTVT; tư vấn và XKLĐ, khai thác nguồn học sinh Du học tại các huyện Thọ Xuân, Yên định và đưa ứng cử viên ra Công ty HTD Hà Nội để phỏng vấn lựa chọn đơn hàng; phối hợp với VPBOX tiếp nhận các văn bản của Sở Tài Chính, Sở GD & ĐT và UBND tỉnh để thực hiện hợp đồng đặt địa điểm tại Trung Tâm.
	 Công tác VSMT ở Trung tâm đảm bảo luôn sạch sẽ, phân công trực lãnh đạo, trực tết, trực hành chính, văn thư, phòng học, hồ sơ tuyển sinh, điện nước, bảo vệ… đúng quy định, đảm bảo mọi hoạt động trong Trung tâm được diễn ra đúng kế hoạch, an toàn về mọi mặt. Trước, trong và sau Tết, tình hình an ninh trật tự cảu cơ quan luôn được đảm bảo. 
	Công đoàn Trung tâm đã tổ chức thăm hỏi, động viên và tặng quà cho  Cha mẹ CB, GV từ 80 tuổi trở lên, gia đình có người ốm đau dài ngày, gia đình Cb, GV, NV, NLĐ có hoàn cảnh khó khăn….
	Phục vụ tốt Chương trình bồi dưỡng giáo viên Tiếng Anh theo Đề án Nâng cao chất lượng dạy và học ngoại ngữ tỉnh Thanh Hóa đến 2025 do trường ĐH Ngoại ngữ- Đạu học Quốc Gia Hà Nội phối hợp với Sở GD & ĐT Thanh hóa thực hiện tại Trung tâm; rà soát, chuẩn bị hồ sơ  về việc cải tạo, nâng cấp CSVC tại nhà học 5 tầng: Cửa sổ, hộ thống nền gạch, bàn ghế tại các phòng học, cấp nước nhà vệ sinh để phục vụ tốt các hoạt động diễn ra tại đơn vị; cơ sở 2 chuẩn bị điều kiện cần thiết để chuẩn bị cho đón tiếp khách và khai chương Sầm Sơn  2019.
	Tồn tại: Sau tết nề nếp làm việc của một số cán bộ, Gv, NV chưa thực sự  nghiêm túc, công tác bảo quản giữ gìn CSVC và phòng chống cháy chưa hiệu quả.
3. Các hoạt động khác: 
	Các đoàn thể đã thực hiện đúng kế hoạch công tác tháng, Công đoàn, quan tâm chăm lo đời sống cho CBGV, nhân viên toàn đơn vị.
Chuẩn bị tốt điều kiện phục vụ cho các lớp tập huấn, chuyên đề, đón tiếp và làm việc với các đơn vị đến làm việc tại Trung tâm trước, trong và sau Tết Kỷ Hợi.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3.
1. Công tác giáo dục chính trị, tư tưởng và tổ chức:
	 Tiếp tục phổ biến, quán triệt các chủ trương, đường lối, chính sách mới của Đảng, tình hình thời sự trong nước, Quốc tế, trong tỉnh và trong ngành đến CBGV, NV và NLĐ.
	Động viên CB, GV, NV, NLĐ phấn đấu vượt qua khó khăn, hoàn thành tốt các nhiệm vụ trong tháng. Các tổ chức, đoàn thể trong đơn vị cần phối hợp tổ chức các hoạt động với hình thức sinh hoạt, trọng tâm, gắn với việc kỷ niệm QTPN 08/3 và ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3.
2.  Nhiệm vụ chuyên môn
	 Tiếp tục đấu mối với các phòng GD&ĐT để mở lớp bồi dưỡng TTCM ( Hà Trung, Thiệu Hóa và Thạch Thành, Quan Hóa, Yên Định, Đông Sơn, TP Sầm Sơn…) ; Hoàn chỉnh viết tài liệu bồi dưỡng nghiệp vụ cho GV làm chủ nhiệm lớp trong trường phổ thông, chuẩn bị điều kiện cho việc tổ chức các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ cho CBQL trường MN, TH, THCS hệ 3 tháng trong tháng 3/2019; hệ cập nhật 1 tháng, thẩm định các chuyên đề giảng dạy nghiệp vụ QLGD cho số giáo viên đã đăng ký.
	Phối hợp với các trường liên kết đào tạo xây dựng kế hoạch dạy học, thi kết thúc học phần đúng quy định, xây dựng kế hoạch tuyển sinh ở các huyện Nga Sơn, Vĩnh Lộc, Thạch Thành và TP Thanh Hóa.
	Tổ chức hai hội đồng thi Tin đợt 01, và 02 năm 2019; đấu mỗi với Trung tâm GDTX các huyện thông báo tuyển sinh thi CC  ứng dụng CNTT cho đối tượng học sinh thi thay thế cho chứng chỉ nghề, tập hợp hồ sơ pháp lý do UBND tỉnh phê duyệt để hoàn chính hồ sơ thành lập Trung tâm Ngoại ngữ Phonics Smast VPBOX Thanh Hóa để trình Sở GD & ĐT, tiếp tục tư vấn XKLĐ và khai thác nguồn học sinh Du học tại các huyện Thọ Xuân, Yên Định; tập trung vận hành hệ thống máy tính, thiết bị hỗ trợ giảng dạy, hệ thống mạng Internet để phục vụ hiệu quả các hoạt động dạy và học; cập nhật trang thông tin điện tử.
	Các tập thể , cá nhân hoàn thành đề cương, viết SKKN để tổ chức nghiệm thu ở đơn vị phòng.
	Chuẩn bị điều kiện để tổ chức tốt các Hội nghị, các kỳ thi, đưa đón các đoàn đi công tác an toàn; tập trung nguồn lực, điều kiện để phục vụ hiệu quả các lớp học, thi, các lớp bồi dưỡng, tập huấn đặc biệt là các đợt khảo sát chất lượng giáo viên Tiếng Anh các cấp học trong toàn tỉnh.
	Các phòng ban, CBGV, NV trong đơn vị tập trung quảng bá hình ảnh, mở rộng các hình thức thu hút khách, tranh thủ mọi mối quan hệ của tập thể, cá nhân để khai thác các dịch vụ du lịch tại CS 2 trong năm 2019.
3.  Hoạt động của các tổ chức, đoàn thể.
	 Công đoàn tổ chức thăm hỏi, động viên, giao lưu với trường THPT Tô Hiến Thành, phát huy tinh thần hăng say lao động, học tập, công tác trong đội ngũ CBGV, NV và NLĐ củ đơn vị; tổ chức các hoạt động nhân kỷ niệm 08/3; Đoàn thanh niên nâng cao chất lượng sinh hoạt đoàn- tập trung tổ chức các hoạt động, xây dựng chương trình hoạt động TDTT kỷ niệm ngày 26/3 do Đoàn khối các cơ quan tỉnh tổ chức.
	Hội CCB, Hội Khuyến học tổ chức các hoạt động theo kế hoạch riêng, đồng thời phối hợp với các đoàn thể tổ chức tốt các hoạt động ở Trung tâm. 
II.  LỊCH CÔNG TÁC, LỊCH TRỰC CỤ THỂ TRONG THÁNG 3:
	Ngày
	Thứ
	Nội dung công việc
	Đơn vị chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	01/3
	Sáu
	01/3 đến 06/3: Các chi bộ sinh hoạt định kỳ
	
	
	

	02/3
	Bảy
	Hội đồng thi Tin học (Từ 02 đến 03/3)
	Phòng NN-TH
	
	

	06/3
	Sáu
	Tổ chức giao lưu kỷ niệm ngày QTPN 8/3
	Công đoàn
	
	

	26/3
	Ba
	Kỷ niêm ngày Thành lập Đoàn TNCS HCM
	Đoàn TN
	
	

	27/3
	Tư
	Họp BCH Đảng ủy; Họp giao ban
	
	
	

	28/3
	Năm
	Đoàn công tác đi dự Hội nghị CLB Giám đốc TTGDTX tỉnh, Thành phố năm 2019 tại Hải Phòng
	
	
	Từ 28/3 đến hết 31/3


IV. LỊCH TRỰC THỨ 7, CN
	Ngày 
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực văn thư
	Trực điện, nước

	02/3
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Nguyễn Thị Binh
	



Phạm Anh Dũng

	03/3
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	Mai Trọng Hợp
	

	09/3
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Nguyễn Thị Binh
	

	10/3
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	Mai Trọng Hợp
	

	16/3
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Nguyễn Thị Binh
	

	17/3
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	Mai Trọng Hợp
	

	23/3
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Nguyễn Thị Binh
	

	24/3
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	Mai Trọng Hợp
	

	30/3
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Nguyễn Thị Binh
	

	31/3
	CN
	Nguyễn Anh Tuấn
	Mai Trọng Hợp
	




 Nơi nhận: 								GIÁM ĐỐC
- Sở GD & ĐT ( để Bc)
- Ban Giám đốc ( chỉ đạo)
- Các phòng ban, bộ phận ( thực hiện)
- Lưu VT, TCHC.		

                                                                           Đào Phan Thắng

