
QUY CHẾ
Về việc tổ chức và hoạt động của trang thông tin điện tử 
Trung tâm Giáo dục thường xuyên tỉnh Thanh Hóa 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 297 /QĐ-GDTX, ngày  03 tháng 12 năm 2018
 của Giám đốc Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa)

Chương I

 QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Chức năng, nhiệm vụ của trang thông tin điện tử Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa.

1/ Vai trò, chức năng: 

Trang thông tin điện tử của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa (TTTĐT) là phương tiện và đầu mối thông tin của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa được triển khai trên mạng Intemet với mục đích tuyên truyền, phổ biến, cung cấp các thông tin về thủ tục hành chính liên quan đến các lĩnh vực hoạt động của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa; tạo điều kiện, phương tiện thuận lợi cho tổ chức và công dân xúc tiến các quan hệ giao dịch với Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa thông qua mạng Internet. 

Trang thông tin điện tử là phương tiện giúp cho việc thực hiện chức năng nhiệm vụ của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa được nhanh chóng, thuận tiện; là nơi công bố công khai, đầy đủ, chính xác, kịp thời các thông tin hoạt động của Trung tâm qua mạng Internet.
Trang thông tin điện tử là phương tiện giúp cho công tác chỉ đạo, điều hành các hoạt động đào tạo, phối hợp giữa các tổ chức, cá nhân có quan hệ với Trung tâm, là nơi cung cấp và chia xẻ thông tin giữa cán bộ, giáo viên, học viên để phục vụ các hoạt động dạy và học tại Trung tâm GDTX tỉnh.
2/ Nhiệm vụ: 

- Cung cấp cơ cấu tổ chức và mạng lưới hoạt động của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa.

- Cung cấp các thông tin về thủ tục hành chính liên quan đến Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa. 

- Cung cấp hệ thống các văn bản pháp qui pháp luật của Bộ, Tỉnh, Ngành ban hành.

- Cung cấp các thông tin liên quan đến hoạt động chỉ đạo, điều hành hàng ngày của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa. 

- Cung cấp các thông tin khác về hoạt động dạy và học của giáo viên, học viên và các hoạt động của các đơn vị liên kết đào tạo với Trung tâm.
Điều 2. Ngôn ngữ và việc quản lý sử dụng khai thác thông tin trên trang thông tin điện tử.
a. Trang thông tin điện tử được thể hiện bằng ngôn ngữ tiếng Việt.

b. Việc quản lý, sử dụng, khai thác thông tin trên trang thông tin điện tử được thực hiện theo các qui định chung của Nhà nước và qui định này.

c. Mọi thông tin được đưa lên trang thông tin điện tử trên mạng Intemet không được mang nội dung vi phạm pháp luật, vi phạm thuần phong mỹ tục, tuyên truyền bạo lực, gây ảnh hưởng xấu đến tình hình chính trị, kinh tế - xã hội của tỉnh và nội dung chủ yếu phải tuân thủ các quy định của nhà nước về bảo mật và an ninh thông tin.
Điều 3. Đơn vị quản lý trang thông tin điện tử.
a. Trang thông tin điện tử được Giám đốc Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa giao cho Ban Biên tập trang tin của Trung tâm quản lý, khai thác và kiểm soát.

b. Trưởng phòng TCHC và đơn vị, cá nhân liên quan có trách nhiệm bảo mật, kiểm tra, giám sát chặt chẽ các thông tin trên trang thông tin điện tử. 

Chương II

QUY ĐỊNH VỀ QUẢN LÝ, THU THẬP, CẬP NHẬT, KIỂM DUYỆT THÔNG TIN TRÊN TRANG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ

Điều 4: Phân công trách nhiệm.
a. Ban Biên tập trang tin chịu trách nhiệm trước Giám đốc Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa về hoạt động và thông tin của trang thông tin điện tử.
b. Ban Biên tập trang thông tin điện tử do Giám đốc Trung tâm quyết định thành lập chịu trách nhiệm về nội dung thông tin của trang thông tin điện tử.

Điều 5: Các nguồn thu thập thông tin.
a. Các nguồn thông tin:

Thông tin trên trang thông tin điện tử được tổng hợp từ nhiều nguồn khác nhau, bao gồm:
- Từ các cơ quan Trung ương: khai thác từ các văn bản quy phạm pháp luật, các văn bản chỉ đạo của Chính phủ, các Bộ có tính chất chuyên ngành…

- Từ các cơ quan Địa phương: khai thác từ các văn bản pháp quy, các văn bản hướng dẫn, chỉ đạo, điều hành của chính quyền các cấp thuộc tỉnh. 

- Từ các các cơ quan thông tấn, báo chí trong cả nước.

- Từ các cộng tác viên, học viên và các đơn vị liên kết đào tạo.

- Từ cán bộ giáo viên, nhân viên, người lao động trong Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa.

b. Quy trình thu thập thông tin:
- Các thông tin được chuyển về Ban biên tập bằng nhiều cách: e-mail, fax, điện thoại, chuyển bằng văn bản qua đường văn thư hoặc trực tiếp cho thành viên Ban biên tập.
- Các thành viên Ban biên tập được phân công phụ trách các mảng tin có nhiệm vụ theo dõi và tổng hợp thông tin liên quan đến lĩnh vực được phân công.
Điều 6: Cập nhật thông tin.
a. Cập nhật thông tin:

- Trang thông tin điện tử được cập nhật hàng ngày (trừ các ngày Thứ Bảy, Chủ nhật và các ngày nghỉ lễ theo quy định).

- Các thông tin đều phải được ghi rõ nguồn tin khi xuất bản.
- Các thông tin phải được Trưởng, Phó trưởng Ban biên tập kiểm duyệt trước khi cập nhật, xuất bản.

- Các thông tin từ các Sở/Ban/Ngành/Trung tâm/Hội / Đoàn thể/học viên/các đơn vị liên kết đào tạo...: thu thập trực tiếp các hoạt động do các cơ quan này tổ chức phát động (trước khi cập nhật, xuất bản phải có kiểm duyệt của Thủ trưởng các đơn vị). 
b. Quy trình cập nhật thông tin:
- Từ các thông tin nhận được, các thành viên Ban biên tập có nhiệm vụ nghiên cứu, biên tập lại các thông tin, đảm bảo chất lượng và tính chính xác của thông tin.
- Các thông tin sau khi biên tập được tổng hợp và chuyển cho Thư ký Ban biên tập bằng tập tin và văn bản. Thư ký Ban biên tập có nhiệm vụ đọc và biên tập lại lần cuối (nếu cần) trước khi trình Trưởng ban biên tập kiểm duyệt.
Điều 7. Kiểm duyệt thông tin.
a . Trách nhiệm kiểm duyệt thông tin:
- Trưởng Ban biên tập chịu trách nhiệm trước Giám đốc Trung tâm về nội dung các thông tin đưa lên trang thông tin điện tử.
- Chỉ có Trưởng Ban biên tập hoặc người được Trưởng ban uỷ quyền mới được kiểm duyệt và chịu trách nhiệm về nội dung thông tin đưa lên trang thông tin điện tử của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa. 

b. Quy trình kiểm duyệt thông tin:

Từ các tin do Thư ký Ban biên tập chuyển đến, Trưởng ban Ban biên tập hoặc người được Trưởng ban ủy quyền đọc, duyệt tin lần cuối và cho phép (hoặc không) xuất bản thông tin lên trang thông tin điện tử.
 Điều 8: Xử lý thông tin phản hồi.
a. Trưởng Ban biên tập chịu trách nhiệm thu thập, tổng hợp các ý kiến đóng góp, các phản ánh của tổ chức, cá nhân gửi đến qua mạng; phân loại và báo cáo đề xuất với Giám đốc Trung tâm về hướng giải quyết.
b. Trưởng phòng TCHC có trách nhiệm:
- Yêu cầu các cơ quan liên quan trả lời đối với những vấn đề thuộc thẩm quyền giải quyết của mình.
- Trình Giám đốc Trung tâm xem xét, giải quyết đối với những vấn đề vượt quá thẩm quyền giải quyết của các cơ quan, tổ chức liên quan nêu trên.
Chương III
QUY ĐỊNH VỀ CHUẨN HOÁ, BẢO MẬT VÀ AN TOÀN THÔNG TIN

Điều 9. Chuẩn hóa mã văn bản.
a. Tất cả các văn bản được đưa lên trang thông tin điện tử của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa phải được soạn thảo bằng bộ mã Unicode chuẩn tiếng Việt TCVN 6909:2001. Các văn bản có mã chữ khác phải được chuyển đổi theo chuẩn hoá mã chữ trước khi đưa lên trang thông tin điện tử.
b. Về font chữ, Ban biên tập được quyền chủ động chọn các font phù hợp để sử dụng trên trang thông tin điện tử.
Điều 10: Sao lưu, bảo quản thông tin.
a. Các thông tin, dữ liệu lưu giữ của trang thông tin điện tử phải được sao chép vào đĩa cứng, đĩa CD ROM, theo định kỳ và lưu trữ theo quy chế hiện hành của Nhà nước (thời gian tối thiểu 1 tuần/1 lần).
b. Toàn bộ thông tin (bản chính, bản sao, bản thảo) phải được bảo quản theo chế độ qui định của Nhà nước.


Điều 11: Bảo mật thông tin.
a. Trưởng Ban biên tập là người quản lý mật khẩu truy cập phần “Quản trị hệ thống”, trong trường hợp cần thiết có thể trao mật khẩu cho Thư ký Ban biên tập và chịu toàn bộ trách nhiệm về việc trao mật khẩu này.
b. Không được đưa vào hệ thống mạng các chương trình có tính chất phá hoại như các chương trình lấy cắp dữ liệu, mật khẩu, chương trình virus…

Chương IV
KINH PHÍ HOẠT ĐỘNG CỦA TRANG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ

Điều 12: Kinh phí hoạt động.
Kinh phí hoạt động của trang thông tin điện tử của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa, quản trị hệ thống thư điện tử trong dự toán chi thường xuyên sự nghiệp giáo dục của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa bao gồm:
a. Trang thiết bị làm việc cho Ban biên tập.
b. Thuê bao tên miền, Hosting hoặc thuê máy chủ.

c. Công tác quản trị, nhuận bút, thù lao cộng tác viên, biên tập viên và nhân viên khác tham gia duy trì hoạt động của trang thông tin điện tử.

d. Mức chi được thực hiện theo quy định hiện hành. Hằng năm được lập dự toán và thanh quyết toán theo quy định của nhà nước.
Chương V

ĐIỂU KHOẢN THI HÀNH

Điều 13: Trách nhiệm của Ban Giám đốc Trung tâm GDTX tỉnh.
Kiểm tra, kiểm soát việc thực hiện Quy định này, đảm bảo trang thông tin điện tử hoạt động thông suốt.
Chỉ đạo các phòng TCHC, QLĐT, BDNCTĐ, NN-TH và thủ trưởng các đơn vị liên quan cung cấp nguồn tin cho trang thông tin điện tử.

Phân công trách nhiệm cụ thể cho các thành viên Ban biên tập thu thập, kiểm duyệt và đăng tải thông tin nhanh chóng, chính xác, kịp thời và hiệu quả. 

Điều 14: Trách nhiệm của các phòng, các cá nhân trong Trung tâm.
Có trách nhiệm thu thập, viết các tin, bài, hình ảnh về mảng hoạt động phụ trách, Trưởng các phòng chịu trách nhiệm về nội dung thông tin đề nghị đăng tải. Phối hợp với các phòng khác và các cơ sở để đưa tin kịp thời phục vụ công tác tuyên truyền và chỉ đạo của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa.

Sau khi kết thúc các sự kiện như kỳ thi, hội thi, hội nghị, hội thảo, khai giảng, bế giảng ... do Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa tổ chức, các phòng chịu trách nhiệm chính phải viết bài đánh giá, phân tích kết quả của sự kiện.

Hằng năm lãnh đạo các phòng, các cán bộ, giáo viên, nhân viên, người lao động trong Trung tâm mỗi người chịu trách nhiệm viết ít nhất 01 bài (được xuất bản) liên quan tới lĩnh vực chuyên môn, công việc được giao.

Điều 15: Trách nhiệm của Ban biên tập.
Đôn đốc việc sưu tầm, viết tin bài và chịu trách nhiệm kiểm duyệt thông tin trước khi đưa lên trang thông tin điện tử của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa.

Theo yêu cầu công tác, Trưởng ban biên tập có thể bổ sung hoặc thay thế danh sách các Ủy viên Ban biên tập, phân công công việc và trách nhiệm cho từng thành viên Ban biên tập.

Các Ủy viên Ban Biên tập chuyên trách thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Trưởng ban biên tập và chịu trách nhiệm trước Trưởng ban biên tập về việc thực hiện các nhiệm vụ được giao.

Điều 16: Trách nhiệm của Trưởng phòng TCHC.
a. Kiểm tra, kiểm soát việc thực hiện quy định này, đảm bảo trang thông tin điện tử Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa hoạt động thông suốt, an toàn thông tin lưu trữ, an ninh thông tin trên toàn hệ thống; phòng ngừa, ngăn chặn tối đa và có hiệu quả các hoạt động có tính chất phá hoại hệ thống mạng và hệ thống thông tin trên mạng.
b. Cùng với Ban biên tập thu thập, kiểm duyệt và đăng tải thông tin trên trang thông tin điện tử đảm bảo nhanh chóng, chính xác, kịp thời và hiệu quả. 

Điều 17: Khen thưởng và kỷ luật.
a. Các phòng, các cá nhân có thành tích xuất sắc trong việc thực hiện quy định này được xét khen thưởng theo quy định chung của Nhà nước và của Trung tâm.
b. Các cá nhân có hành vi vi phạm, tuỳ theo mức độ sẽ bị xử lý theo qui định của pháp luật.
c. Trường hợp đã vi phạm mà gây thiệt hại đến tài sản, thiết bị, thông tin, trên trang thông tin điện tử thì phải bồi thường theo quy định của pháp luật.
Điều 18: Phạm vi áp dụng. 
a. Phòng, các cá nhân có liên quan đến việc xây dựng, quản lý và điều hành trang thông tin điện tử chịu trách nhiệm thi hành quy định này.
b. Trong quá trình thực hiện, nếu có những vấn đề vướng mắc cần phải điều chỉnh, bổ sung, yêu cầu các đơn vị gửi văn bản đề nghị về Giám đốc Trung tâm để xem xét, giải quyết.

	
	GIÁM ĐỐC

Đào Phan Thắng


PHỤ LỤC 1
Tính chi phí nhuận bút tin, bài, ảnh, công tác biên tập, đưa tin
(Ban hành kèm theo Quyết định số        ngày       tháng 12 năm 2018)

- Căn cứ nghị định số 61/2002/NĐ-CP ngày 11/6/2002 về chế độ nhuận bút;
- Căn cứ Thông tư liên tịch Số:  19/2012/TTLT-BTC - BKH&ĐT-BTTTT của Bộ Tài chính, Bộ Kế hoạch và Đầu tư, Bộ Thông tin, Truyền thông ngày 15/02/2012 Hướng dẫn quản lý và sử dụng kinh phí thực hiện Chương trình quốc gia về ứng dụng công nghệ thông tin trong hoạt động của cơ quan nhà nước

I. Quy định về đơn vị độ dài tin

1. Một trang A4 là 1 trang có số từ tương đương với 500 từ, chữ thường, cỡ chữ 13.

2. Một bài hoặc tin có số từ xấp xỉ 250 từ thì được tính tròn thành ½ (nửa) trang A4.

3. Một bài hoặc tin có số từ xấp xỉ 500 từ thì được tính tròn thành 1 (một) trang A4.

4. Bài viết được tính tối thiểu 3 trang và tối đa 6 trang.

5. Tin viết, trả lời bạn đọc, tin dich xuôi và tin dịch ngược được tính theo ½ (nửa) trang A4.

II. Cách tính nhuận bút tác phẩm:
	TT
	Thể loại
	Đơn vị độ dài tin (Trang A4)
	Số lượng độ dài tin bài (theo độ dài thực tế của bài)
	Hệ số giá trị tin bài
	Giá trị một đơn vị hệ số nhuận bút

(đồng)
	Nhuận bút được hưởng

(đồng)

	a
	b
	c
	e
	g
	h
	i=e*g*h

	1
	Tin, Trả lời bạn đọc
	½ trang
	½
	2
	100.000
	100.000

	2
	Tranh
	01 tranh
	01
	01
	100.000
	100.000

	3
	Ảnh
	01 ảnh
	01
	01
	100.000
	100.000

	4
	Chính luận
	01 trang
	01
	02
	100.000
	200.000

	5
	Phóng, ký sự, Bài phỏng vấn
	01 trang
	01
	02
	100.000
	200.000

	6
	Văn học
	01 trang
	01
	02
	100.000
	200.000

	7
	Nghiên cứu
	01 trang
	01
	02
	100.000
	200.000


Trường hợp bài số lượng độ dài tin bài x hệ số giá trị tin bài (bằng 50) vượt qua khung hệ số nhuận bút nên chỉ được thanh toán tối đa theo khung hệ số nhuận bút (bằng 30).
III. Cách tính thù lao sưu tầm:
	TT
	Thể loại
	Đơn vị độ dài tin (Trang A4)
	Số lượng độ dài tin bài (theo độ dài thực tế của bài)
	Hệ số giá trị tin bài
	Giá trị một đơn vị hệ số nhuận bút

(đồng)
	Thù lao được hưởng

(đồng)

	a
	b
	c
	e
	g
	h
	i=e*g*h

	1
	Tin tổng hợp
	½ trang
	0,5
	01
	100.000
	50.000

	2
	Tin viết, Trả lời bạn đọc
	½ trang 
	0,5
	01
	100.000
	50.000

	3
	Bài viết ngắn
	01 trang 
	01
	01
	100.000
	100.000

	4
	Tranh, ảnh
	01 Ảnh
	01
	01
	100.000
	100.000

	5
	Tin dịch xuôi
	½ trang 
	0,5
	01
	100.000
	50.000

	6
	Bài dịch xuôi
	01 trang 
	01
	01
	100.000
	100.000

	7
	Tin dịch ngược
	½ trang 
	0,5
	01
	100.000
	50.000

	8
	Bài dịch ngược
	01 trang 
	01
	01
	100.000
	100.000

	9
	Bài viết tổng hợp, nghiên cứu, phân tích, phỏng vấn
	01 trang 
	01
	01
	100.000
	100.000

	10
	Tác phẩm văn học nghệ thuật dân gian
	01 trang 
	01
	01
	100.000
	100.000


IV. Chi cho Ban biên tập
Chi bồi dưỡng Ban biên tập cổng/trang thông tin điện tử thực hiện việc sưu tầm, cung cấp, biên tập tin, bài trên cổng/trang thông tin điện tử: 

1. Cán bộ thuộc Ban biên tập là tác giả hoặc chủ sở hữu của tin, bài đăng tải trên cổng/trang thông tin điện tử được hưởng nhuận bút theo quy định tại mục II.
2. Cán bộ thuộc Ban biên tập là người sưu tầm, cung cấp tin, bài đăng tải trên cổng/trang thông tin điện tử được hưởng thù lao theo quy định tại mục III.
3. Cán bộ làm công tác biên tập tin, bài được hưởng mức thù lao bằng 20% mức thù lao của người sưu tầm, cung cấp tin, bài (nếu là cán bộ kiêm nhiệm).
V. Chi cho nhập Tin, Bài, Ảnh.

Thực hiện theo thông tư số 137/2007/TT-BTC ngày 18 tháng  11  năm 2007 của Bộ Tài Chính hướng dẫn mức chi tạo lập Tin điện tử.

1. Nhập dữ liệu có cấu trúc: Mức chi tối đa 250 đồng/1 trường (hay còn gọi là mục tin), nằm trong các biểu ghi, ứng với các chỉ tiêu khác nhau theo yêu cầu quản lý. 

2. Nhập dữ liệu phi cấu trúc: Mức chi tối đa là 7.800đồng/trang, tương ứng 46 dòng x 70 ký tự/dòng (tuỳ thuộc vào trang thực tế và yêu cầu cụ thể đối với việc kiểm tra dữ liệu), kể cả việc kiểm tra hiệu đính thông tin. Thể thức và kỹ thuật trình bày trang thực hiện theo quy định tại Thông tư liên tịch số 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngày 06/5/2005 của Liên Bộ Nội vụ - Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản.
3. Đối với việc tạo lập thông tin điện tử bằng tiếng nước ngoài được phép tăng từ 10% đến 30% mức chi quy định tương ứng.

VI. Phân loại tác phẩm sưu tầm được trả thù lao cho người cung cấp 

1. Tin tổng hợp: tin tổng hợp, tóm tắt từ các thông tin, tin bài, tài liệu được đăng tải trên các phương tiện thông tin đại chúng của các cơ quan đơn vị và tổ chức.

2. Tin viết: Phản ánh, tường thuật sự kiện; phân tích các báo cáo, văn bản quy phạm pháp luật mới; có sự so sánh đánh giá các sự kiện; sử dụng ngôn ngữ chuyên môn, ngắn gọn, súc tích, dễ hiểu.

3. Bài viết: Có sự tổng hợp, so sánh, phát hiện vấn đề mới; sử dụng ngôn ngữ chuyên môn nhưng phải dễ đọc, dễ hiểu.

4. Tin, bài dịch xuôi: Dịch tổng thuật từ 1 hay nhiều nguồn tiếng Anh liên quan, có sự lựa chọn thông tin, tổng hợp, sắp xếp nội dung vấn đề.

5. Tin, bài dịch ngược: Dịch tổng thuật từ 1 hay nhiều nguồn tin tiếng Việt liên quan; có lựa chọn thông tin, tổng hợp, xâu chuỗi nội dung thông tin.

6. Đối với các loại ảnh: là ảnh chụp có chất lượng, minh họa rõ nét cho tin bài.

7. Bài phỏng vấn: chủ đề bài phỏng vấn đề cập đến vấn đề xã hội đang quan tâm, nội dung câu hỏi và câu trả lời phỏng vấn ngắn gọn, rõ ràng; thể hiện quan điểm chính thống, nhất quán của cơ quan nhà nước về vấn đề được phỏng vấn.

8. Tác phẩm là bài viết, tin viết trực tiếp bằng tiếng Anh được trả nhuận bút đúng theo mức quy định trong quy định này và được trả thêm 50% tổng nhuận bút của tác phẩm viết bằng tiếng Việt.

PHỤ LỤC 2
VIỆC QUẢN LÍ, VIẾT BÀI, CẬP NHẬT TRANG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ 

VÀ CHẾ ĐỘ CÁC THÀNH VIÊN, CÁ NHÂN THAM GIA XÂY DỰNG TRANG WEBSITE

(Ban hành kèm theo QĐ số….../QĐ-GDTX ngày….. tháng 12 năm 2018

của Giám đốc Trung tâm GDTX tỉnh)


Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa có trang thông tin điện tử được thiết kế và đưa vào sử dụng tháng 5 năm 2013 với tên truy cập là: ttgdtxthanhhoa.edu.vn; trãi qua hơn 5 năm quản lý, cập nhật thông tin và khai thác đến nay trang thông tin điện tử của Trung tâm đã có hơn 1 triệu lượt khách truy cập và khai thác.
1. Thành phần ban biên tập (BBT)

Ban biên tập trang thông tin điện tử Trung tâm gồm:

1. Đ/c: Đào Phan Thắng - Giám đốc: Trưởng ban;

2. Đ/c: Nguyễn Anh Tuấn - Phó Giám đốc: Phó ban;

3. Đ/c: Lê Việt Hùng - Giáo viên Tin học - Thư ký; 

2. Chức năng của các thành viên trong BBT


Trưởng BBT quy định đối với các thành viên trong BBT như sau:

2.1. Đ/c: Đào Phan Thắng - Giám đốc: Trưởng ban;

Phụ trách chung và chịu trách nhiệm duyệt nội dung tin bài thuộc các lĩnh vực tổng hợp, Tổ chức cán bộ, thi đua khen thưởng, nghiên cứu khoa học đồng thời chỉ đạo và chịu trách nhiệm chung về các tin bài đưa lên Website của các Phòng, Ban và các tổ chức khác do phó BBT phụ trách phê duyệt. Ngoài ra, có thể phê duyệt các tin bài thuộc các lĩnh vực khác khi Phó BBT phụ trách đi công tác.
2.2. Đ/c: Nguyễn Anh Tuấn – Phó Giám đốc: Phó ban;

Chịu trách nhiệm kiểm duyệt nội dung tin bài của các phòng chuyên môn và các tin bài của các tổ chức đoàn thể (Trừ lĩnh vực Đảng bộ và các Chi bộ trực thuộc), như: Công đoàn, Đoàn thanh niên, Hội Cựu chiến binh, Hội khuyến học Trung tâm.

2.3. Đ/c: Lê Việt Hùng – GV Tin học: Thư ký BBT;

Chịu trách nhiệm kiểm tra và đăng các tin bài lên trang thông tin điện tử của Trung tâm khi được Trưởng hoặc các Phó BBT trang Website kiểm duyệt và ký xác nhận. Các nội dung khác khi đưa lên Website (như: điểm thi học phần, điểm tuyển sinh, điểm tốt nghiệp, các bài viết liên quan tích cực đến Trung tâm, đến giáo dục tỉnh Thanh Hóa) cần nghi rõ nguồn tin lấy từ địa chỉ nào.

* Phó BBT là người giúp trưởng BBT trong công tác kiểm duyệt và chịu trách nhiệm trước Trưởng BBT về lĩnh vực mình phụ trách. Khi Trưởng BBT bận công tác thì một phó ban được phân công thay mặt trưởng BBT điều hành các hoạt động của trang Website.

3. Yêu cầu viết tin bài đăng Website đối với các Phòng, Ban, Tổ chức, Cá nhân

Khi có các nội dung, các sự kiện (như: Khai giảng, Bế giảng, Hội thảo, Hội nghị, Tạo đàm, Trao đổi kinh nghiệm, Các hoạt động của các tổ chức, Đoàn thể...)  liên quan đến các Phòng, Ban, Tổ chức đoàn thể cá nhân nào thì người đứng đầu trưởng các Phòng, Ban, Tổ chức đoàn thể cá nhân đó phải chịu trách nhiệm viết nội dung tin bài đăng Website Trung tâm, thời gian viết tin bài gửi BBT đăng Website chậm nhất sau khi các nội dung sự kiện hoàn tất là 2 ngày.

Các bài viết và ảnh hoạt động liên quan sau khi đã chỉnh sửa được chuyển lại qua e-mail cho thư ký BBT để đăng tin.

Nội dung bài viết đưa lên Website phải thống nhất sử dụng bộ mã tiếng Việt Unicode và font chữ TimeNewRomam, giấy A4, cỡ chữ 14, khoảng cách dòng 1,5 line. Canh lề trên 2 cm, lề dưới 2 cm, lề trái 3 cm và lề phải 2 cm.

Ít nhất mỗi Phòng, Ban, Tổ chức đoàn thể trong Trung tâm phải có được 1 đến 2 bài viết / tháng, trung bình 1 năm ít nhất phải có được 12 đến 24 bài viết. Cuối năm học BBT Website sẽ tổng hợp bài viết của các đơn vị và gửi lên ban thi đua để bình xét.

4. Quyền lợi và nghĩa vụ của các tổ chức cá nhân.

a. Quyền lợi

- Các thành viên trong BBT hoạt động theo chế độ kiêm nhiệm và được hưởng chế độ như sau:

4.1. Đối với Trưởng BBT: 300.000 (Ba trăm nghìn đồng)/tháng;

4.2. Đối với Phó trưởng BBT và thư ký: 200.000 (Hai trăm nghìn đồng)/tháng;

4.3. Các tổ chức đoàn thể và cá nhân có bài viết được đăng lên Website Trung tâm sẽ được hưởng nhuận bút là 150.000 (một trăm nghìn đồng)/1 trang A4; 

4.4. BBT thực hiện việc đọc, chỉnh sửa, kiểm duyệt nội dung các bài viết và đăng tin bài được hỗ trợ 100.000 (một trăm nghìn đồng)/1 trang A4;


- Tùy thuộc vào số lượng bài viết nhiều hay ít, sau một hoặc hai quý thư ký BBT sẽ tổng hợp bài viết và thanh toán các chế độ cho BBT cũng như các tổ chức cá nhân có bài viết được đăng Website Trung tâm.

b. Nghĩa vụ


Mỗi cán bộ, giáo viên trong Trung tâm đều phải có nghĩa vụ xây dựng trang thông tin điện tử của đơn vị ngày một đẹp về hình thức, sâu sắc về nội dung. Vì vậy, đề nghị các cán bộ giáo viên trong Trung tâm nói riêng cũng như các học viên đang tham gia học tập, các học viên đã tốt nghiệp hãy tham gia viết các tin bài có liên quan đến Trung tâm và mang tính tích cực để xây dựng trang thông tin của Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa ngày một phong phú về nội dung và đẹp về hình thức.

Thông tin trên trang thông tin điện tử được tổng hợp từ nhiều nguồn khác nhau, bao gồm:

- Từ các cơ quan Trung ương: khai thác từ các văn bản quy phạm pháp luật, các văn bản chỉ đạo của Chính phủ, các Bộ có tính chất chuyên ngành…

- Từ các cơ quan Địa phương: khai thác từ các văn bản pháp quy, các văn bản hướng dẫn, chỉ đạo, điều hành của chính quyền các cấp thuộc tỉnh. 

- Từ các các cơ quan thông tấn, báo chí trong cả nước.

- Từ các cộng tác viên, học viên và các đơn vị liên kết đào tạo.

- Từ cán bộ giáo viên, nhân viên, người lao động trong Trung tâm GDTX tỉnh Thanh Hóa.

 
Cuối năm học BBT Website Trung tâm sẽ tổng hợp số cán bộ giáo viên tham gia viết bài và gửi về ban thi đua để bình xét các danh hiệu.

Mọi thông tin cần biết hãy liên hệ với BBT Website Trung tâm
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