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BÁO CÁO 

KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 6;

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 7/2018.


A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 6
1. Công tác tư tưởng chính trị và tổ chức


Tháng 6/2018, BCH Đảng ủy, BGĐ đã tăng cường công tác giáo dục tư tưởng chính trị; lãnh đạo các phòng thực hiện tốt nhiệm vụ chuyên môn và hoạt động của các đoàn thể trong Trung tâm; động viên tinh thần, tạo động lực để xây dựng khối đoàn kết trong đơn vị.


Tập thể CBGV, NV và NLĐ  luôn tin tưởng vào sự lãnh đạo của Đảng ủy và BGĐ, chấp hành tốt các quy định và phân công nhiệm vụ nên đã hoàn thành tốt công việc được giao.


Tổ chức Hội nghị CBGV, NV lấy ý kiến đánh giá phân loại CB CCVC theo NĐ số 56/2015/NĐ-CP và đánh giá theo Chuẩn để báo cáo Sở GD&ĐT.

2. Về thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
Trung tâm đã tổ chức nhiều hoạt động của các tổ chức đoàn thể, nhiều đợt sinh hoạt chính trị, các phong trào thi đua để xây dựng các báo cáo hoạt động: sơ kết công tác Đảng giữa nhiệm kì; gặp mặt dâu, rể các gia đình nhân ngày Quốc tế thiếu nhi 1/6; gặp mặt Cựu giáo chức Trung tâm nhân dịp kỉ niệm 15 năm thành lập Trung tâm ...
- Giảng dạy và quản lí các lớp bồi dưỡng CBQL 3 tháng tại Trung tâm và huyện Mường Lát; chuẩn bị điều kiện để tổ chức cho lớp bồi dưỡng CBQL huyện Mường Lát đi thực tế; tổng kết lớp bồi dưỡng 3 tháng tại Trung tâm và tổ chức cho các lớp bồi dưỡng CBQL ở Trung tâm đi thực tế tại tỉnh Quảng Ninh an toàn, hiệu quả. Tiếp tục đấu mối với Phòng chuyên môn của Sở GD chuẩn bị điều kiện cho việc mở lớp bồi dưỡng Tổ trưởng chuyên môn các trường phổ thông; phối hợp với Học viện QLGD tổ chức mở 02 lớp bồi dưỡng CBQL 3 tháng tại Trung tâm

Thẩm định và báo cáo kết quả nghiên cứu KH viết SKKN cho HĐKH Ngành thẩm định.

- Tổ chức nguồn, khai thác hồ sơ tuyển sinh hồ sơ các ngành theo kế hoạch, chú trọng tư vấn tuyển sinh ĐH văn bằng 2, Mầm non, Thư viện Thiết bị, GDTH và Luật; đấu mối với trường ĐH Vinh mở lớp ĐH Giáo dục Mầm non và phối hợp với Học viện Hành chính Quốc gia tổ chức thi tốt nghiệp cho lớp Hành chính KH 14 - TC 108 
- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy - học của các lớp LKĐT; phối hợp với các trường Đại học, Học viện triển khai kế hoạch ôn tập, dạy học và thi học phần, thi hết môn, trao bằng tốt nghiệp đúng qui định.
- Điều tra khảo sát nhu cầu bồi dưỡng thi, cấp chứng chỉ ngoại ngữ Tin học tại một số đơn vị trong tỉnh; tổ chức thành công 02 kì thi cấp chứng chỉ ứng dụng CNTT tại Trung tâm (Theo QĐ 439/QĐ-SGD&ĐT về việc giao nhiệm vụ tổ chức thi và cấp chứng chỉ ứng dụng CNTT cho Trung tâm); quản lí và kiểm tra trang thiết bị, máy chiếu phục vụ kịp thời các lớp học và thi tại Trung tâm trong tháng; bổ sung các thiết bị chuẩn bị tốt cho kì thi cấp chứng chỉ ứng dụng CNTT cơ bản; duy trì hoạt động của trang thông tin điện tử.
- Hoàn thiện Hồ sơ đánh giá Giám đốc, Phó Giám đốc và kết quả đánh giá, phân loại, bổ sung lí lịch CCVC năm học  2017 - 2018  cùng các loại báo cáo khác để gửi Sở GD&ĐT và các cấp, các ngành đúng qui định.

- Tu sửa, bổ sung cơ sở vật chất các phòng làm việc cho CBGV  tăng cường công tác tuyển sinh học viên thi cấp chứng chỉ Tin học và khu làm việc, khu giảng đường. Đón tiếp và làm việc với các đoàn về Trung tâm chu đáo; chuẩn bị tốt các điều kiện cho lãnh đạo đơn vị đi công tác ở Hà Nội, Tây Ninh; đón tiếp chu đáo các đoàn khách đến và làm việc tại đơn vị; công tác đảm bảo ANTT, bảo vệ tài sản và vệ sinh môi trường được đảm bảo sạch sẽ, đáp ứng hoạt động dạy và học tại Trung tâm; thực hiện tốt qui trình quản lí văn bản đi, đến và công tác văn thư; triển khai lắp dàn đèn trên hội trường; chi trả đầy đủ mọi chế độ chính sách cho CBGV, NV và NLĐ trong tháng.
3. Hoạt động của các tổ chức đoàn thể

  - Các đoàn thể thực hiện đúng kế hoạch công tác tháng; Công đoàn đã chăm lo đời sống cho CBGV, NV toàn đơn vị, phối hợp với các tổ chức đoàn thể trong Trung tâm tổ chức tặng quà cho các cháu là con CBGV, NV và NLĐ nhân ngày Quốc tế thiếu nhi 01/6, gặp mặt dâu, rể toàn đơn vị và đón Hội CGC của trung tâm.
 - Các tổ chức đoàn thể trong đơn vị đã hoạt động theo kế hoạch; tổ chức Đại hội Hội Khuyến học Trung tâm.
- Các chi bộ sinh hoạt định kì, nội dung phong phú.

B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 7: 
I. Nhiệm vụ trọng tâm của tháng:

1. Công tác chính trị, tư tưởng, tổ chức:
Tổ chức các hoạt động Đền ơn đáp nghĩa, kỉ niệm ngày Thương binh liệt sĩ 27/7 ở cấp Trung tâm; tổ chức các hoạt động, các đợt sinh hoạt chính trị chào mừng các ngày: Dân số thế giới, ngày thành lập Công đoàn (28/7); tổ chức các hoạt động giáo dục về VSATTP, ATGT cho các cháu là con của CBGV, NV và NLĐ trong đơn vị. Động viên CBGV, NV, NLĐ thực hiện nội qui nền nếp tại Trung tâm.

2. Nhiệm vụ chuyên môn:

- Tập trung giảng dạy và quản lí các lớp Bồi dưỡng CBQL học tại Trung tâm trong; tổ chức công tác thực tế QLGD cho lớp bồi dưỡng CBQL huyện Mường Lát tại Sầm Sơn; triển khai thẩm định giờ dạy các chuyên đề trong chương trình bồi dưỡng Tổ trưởng chuyên môn các trường phổ thông; đấu mối với phòng GD Trung học Sở GD&ĐT chuẩn bị điều kiện cho việc mở lớp bồi dưỡng TTCM.
- Tổ chức khai thác tuyển sinh tại các huyện; tư vấn tuyển sinh ĐH văn bằng 2, MN, TVTB, Luật ...; phối hợp với trường ĐH Vinh để mở lớp ĐH Luật; triển khai kế hoạch dạy - học và thi học phần cho các lớp LKĐT đúng qui định. 
- Tăng cường kiểm tra nội qui, nền nếp, các điều kiện phục vụ hoạt động đào tạo, bổ sung CSVC cho các phòng học, phòng làm việc.
- Tiếp tục khai thác nguồn tuyển sinh thi cấp chứng chỉ Tin học; làm việc với công ty Vietcom về việc mở văn phòng đại diện tại Trung tâm; tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học cho học viên các huyện Vĩnh Lộc, Hoằng Hóa, Nông Cống và Thiệu Hóa; tư vấn Du học và XKLĐ cho học sinh các trường THPT đã đăng kí tư vấn. Tiếp tục rà soát CSVC phục vụ tốt cho việc học và thi, cập nhật tin bài đầy đủ trên trang thông tin điện tử của đơn vị.
- Thực hiện bình xét xếp loại CBGV, NV trong Quí II/2018; chuẩn bị tốt các điều kiện để tổ chức các Hội nghị, các kì thi và đưa đón các đoàn đi công tác trong tháng; chi trả đầy đủ chế độ của CBGV, NV và NLĐ. Cơ sở 2 tập trung các nguồn lực để khai thác tốt dịch vụ hè 2018. Rà soát CSVC, trang thiết bị để mua sắm tu sửa CSVC, phục vụ dạy học và hoạt động của giảng đường; xây dựng phương án phòng chống đề phòng CSVC hư hại trong mùa mưa bão ...
II. Các tổ chức đoàn thể

- Công đoàn phối hợp với các tổ chức đoàn thể chăm lo đời sống vật chất, tinh thần, việc làm ổn định cho CBGV, NV, NLĐ; tổ chức thăm hỏi gia đình Chính sách, gia đình có công với cách mạng nhân ngày 27/7. 

- Hội cựu chiến binh phối hợp với Công đoàn tổ chức các hoạt động kỉ niệm ngày Thương binh liệt sĩ 27/7.

- Đoàn TN tập trung nâng cao chất lượng sinh hoạt và tham gia các hoạt động có chủ đề; tham gia hiến máu nhân đạo; chăm sóc vườn hoa cây cảnh trong đơn vị.
- Hội Khuyến học phát động phong trào ủng hộ, đóng góp gây quỹ để chăm lo hơn nữa trong công tác khuyến học, khuyến tài cho con em CBGV, NV, NLĐ và học viên đang theo học tại Trung tâm. 

III, Lịch công tác, lịch trực cụ thể 
1. Lịch công tác
	Ngày
	Thứ
	Nội dung công việc
	Đơn vị

chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	4
	Ba
	Các chi bộ sinh hoạt
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	26
	Năm
	7h30: Họp Đảng ủy. 14h: Họp giao ban
	
	
	

	27
	Sáu
	Thăm hỏi gia đình TB, LS;

	
	
	


Ghi chú: Việc tổ chức dạy - học, thi có lịch riêng.

2,  Lịch trực thứ 7, Chủ nhật 

	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực điện nước
	Trực văn thư
	Ghi chú

	01/7
	CN
	Trần Xuân Hùng
	Phạm Anh Dũng
	Lê Kim Hương
	

	07/7
	Thứ 7
	Lê Hoài Liên
	
	Mai Trọng Hợp
	

	08/7
	CN
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	14/7
	Thứ 7
	Lê Hoài Liên
	
	Mai Trọng Hợp
	

	15/7
	CN
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	21/7
	Thứ 7
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	22/7
	CN
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	28/7
	Thứ 7
	Lê Hoài Liên
	
	Mai Trọng Hợp
	

	29/7
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	


Nơi nhận:






     GIÁM ĐỐC
- VP Sở GD&ĐT (b/c)

- Ban Giám đốc (chỉ đạo)

- Các phòng ban, bộ phận ( thực hiện)

- Lưu VT, TCHC.                                                                                                          

                                                                                                                             Đào Phan Thắng   
LỊCH TRỰC THỨ 7, CHỦ NHẬT

(Tháng 7 năm 201)

	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực điện nước
	Trực văn thư
	Ghi chú

	01/7
	CN
	Trần Xuân Hùng

	Phạm Anh Dũng
	Lê Kim Hương
	

	07/7
	Thứ 7
	Lê Hoài Liên

	
	Mai Trọng Hợp
	

	08/7
	CN
	Đào Phan Thắng

	
	Lê Kim Hương
	

	14/7
	Thứ 7
	Lê Hoài Liên

	
	Mai Trọng Hợp
	

	15/7
	CN
	Đào Phan Thắng

	
	Lê Kim Hương
	

	21/7
	Thứ 7
	Trần Xuân Hùng

	
	Mai Trọng Hợp
	

	22/7
	CN
	Đào Phan Thắng

	
	Lê Kim Hương
	

	28/7
	Thứ 7
	Lê Hoài Liên

	
	Mai Trọng Hợp
	

	29/7
	CN
	Trần Xuân Hùng

	
	Mai Trọng Hợp
	










     GIÁM ĐỐC                                                                                                        
                                                                                Đào Phan Thắng     
