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                                     BÁO CÁO
KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 4;

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2018.


I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 4 
1. Công tác tư tưởng chính trị và tổ chức

Trong tháng 4, tập thể CBGV, NV và NLĐ trong Trung tâm luôn tin tưởng vào sự lãnh đạo của Đảng ủy, BGĐ, hoàn thành tốt các nhiệm vụ trong tháng. Các tổ chức đoàn thể trong đơn vị đã phối hợp tổ chức các hoạt động kỉ niệm 43 năm Ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2018) và 132 năm ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886 - 01/5/2018).
2. Về thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Trong tháng 4, các phòng đã tập trung thực hiện có hiệu quả kế hoạch đã đề ra. Cụ thể:

Phối hợp với Sở GD&ĐT để có nhiệm vụ năm 2018 - bồi dưỡng CBQL 05 lớp tại Trung tâm và triển khai tại các huyện: 02 lớp ở huyện Nga Sơn, 01 lớp ở huyện Triệu Sơn và 01 lớp ở huyện Mường Lát; Triển khai viết tham luận, kỉ yếu kỉ niệm 15 năm thành lập Trung tâm; thẩm định giờ dạy cho các giáo viên mới đăng kí giờ dạy; thực hiện viết SKKN.
Trung tâm đã triển khai khảo sát điều tra việc tuyển sinh các loại hình liên kết đào tạo; quản lí các lớp liên kết đào tạo về nền nếp, nội qui; phối hợp khai thác được nhiều loại hình bồi dưỡng: tổ chức thi cấp chứng chỉ Tin học ở hai huyện Bá Thước, Hậu Lộc cho học viên với số lượng lớn; triển khai cho CBGV đi khai thác tuyển sinh ở các huyện; đã xin được các văn bản mở lớp cuối năm 2017, đầu năm 2018.
Bảo vệ thành công bộ đề thi trắc nghiệm ứng dụng CNTT cơ bản & nâng cao và phần mềm thi trắc nghiệm tại hội đồng thẩm định liên sở (Sở GD&ĐT và Sở TTTT) - Làm việc với Trung tâm Anh ngữ Sydney về phối hợp tổ chức bồi dưỡng, thi và cấp chứng chỉ A2 (Theo khung tham chiếu Châu Âu) cho công chức viên chức trên địa bàn tỉnh; thường xuyên theo dõi, bảo trì bảo dưỡng cơ sở vật chất, các trang thiết bị dạy học; thực hiện nhắn tin điện tử về các thông tin tuyển sinh các lớp đến từng số điện thoại của học viên đã và đang học tại Trung tâm; quản trị mạng và trang thông tin điện tử được hoạt động thông suốt.

Hoàn thành các văn bản báo cáo với các Sở, các ngành; hoàn thiện việc thống kê số liệu cử giáo viên được thi nâng hạng; thực hiện chi trả mọi chế độ chính sách cho CBGV, NV kịp thời, đúng qui định; triển khai tu sửa cơ sở vật chất ở cơ sở 1 (thay hệ thống cửa sổ khu giảng đường, sơn tường), cơ sở 2 hoạt động đón khách du lịch hè Sầm Sơn vào ngày khai trương 21/4 kịp thời. Đón tiếp chu đáo và làm việc với các đoàn khách đến Trung tâm; chuẩn bị điều kiện phục vụ tốt các Hội nghị, kì thi và lãnh đạo đi công tác; thực hiện tốt công tác vệ sinh phòng học, vệ sinh môi trường.

Trung tâm đã được UBND tỉnh, Sở Tài chính phê duyệt nguồn vốn gần 10 tỉ đồng để xây dựng nhà công vụ; tiếp nhận thông báo của Sở GD&ĐT về việc thông báo nghỉ hưu cho các giáo viên: Lê Hoài Liên, Trần Xuân Hùng, Đặng Thị Ngần sẽ được nghỉ BHXH vào 01/10/2018.
Trực lãnh đạo, hành chính, văn thư, phòng học và trực hồ sơ tuyển sinh, điện nước, bảo vệ ... được thực hiện đúng qui định, đảm bảo mọi hoạt động trong đơn vị diễn ra đúng kế hoạch, an toàn. 
3. Các tổ chức đoàn thể:

     
Các đoàn thể thực hiện đúng kế hoạch công tác tháng, Công đoàn tổ chức thăm hỏi động viên gia đình các đoàn viên có người thân bị ốm; Đoàn Thanh niên tổ chức lao động trồng cây.
Tồn tại:

Còn một số cán bộ có hiệu quả hoạt động chưa cao, thuộc về phòng TCHC.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5 
1. Về công tác giáo dục chính trị, tư tưởng và tổ chức:
Tiếp tục phổ biến, quán triệt các chủ trương, đường lối, chính sách mới của Đảng; tình hình thời sự trong nước, quốc tế, trong tỉnh và trong Ngành đến mọi CBGV, NV và NLĐ.

 Động viên cán bộ đảng viên, NV và NLĐ thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 64 năm ngày Chiến thắng Điện Biên Phủ (07/5/1954 - 07/5/2018), chào mừng kỷ niệm 128 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2018). Các tổ chức, đoàn thể trong đơn vị cần phối hợp tổ chức các hoạt động gắn với các ngày kỉ niệm trên.
2.  Nhiệm vụ chuyên môn 

Phòng Bồi dưỡng:


Giảng dạy các lớp bồi dưỡng CBQL đặt tại Trung tâm và các huyện; bế giảng lớp 01 tháng tại huyện Nga Sơn; phối hợp với Phòng GDTrH Sở GD&ĐT để hoàn thiện chương trình bồi dưỡng và tổ chức thực hiện các lớp bồi dưỡng Tổ trưởng chuyên môn trong tháng 5; 

Đấu mối với Sở GD&DDT, Học viện QLGD và Phòng GD&ĐT Ngọc Lặc để mở lớp bồi dưỡng CBQL 3,5 tháng trên địa bàn huyện Ngọc Lặc; thu thập danh sách đăng kí thẩm định các chuyên đề giảng dạy của giáo viên; các tập thể, cá nhân hoàn thành đề cương, viết SKKN để tổ chức nghiệm thu ở phòng, ở Trung tâm và báo cáo Sở GD&ĐT. 


 Phòng QLĐT:

Khai thác nguồn tuyển sinh để  mở các lớp liên kết đào tạo năm 2018, chú trọng tư vấn tuyển sinh ĐH văn bằng 2, bồi dưỡng chứng chỉ Tin học ứng dụng, kế toán trưởng, chuyên viên, chuyên viên chính; quản lí tốt các lớp hiện có.

Phòng Ngoại ngữ Tin học:
Điều tra, khảo sát nhu cầu về bồi dưỡng thi, cấp chứng chỉ ngoại ngữ, tin học tại huyện Thiệu Hóa, Triệu Sơn và Vĩnh Lộc; đấu mối với Sở Giáo dục & Đào tạo xin Văn bản công nhận kết quả thẩm định Ngân hàng câu hỏi và Phần mềm thi Tin học ứng dụng theo thông tư 03/2014/BTTTT; xây dựng đề cương bảo vệ thành công Đề án thi cấp chứng chỉ Ngoại ngữ - Tin học; tư vấn Du học và Xuất khẩu lao động theo hướng thiết thực, hiệu quả; dạy Ngoại ngữ cho các lớp liên kết và dạy CNTT cho các lớp bồi dưỡng; tham gia tuyển sinh các loại hình ...
Phòng Tổ chức Hành chính:

Hoàn thiện các báo cáo cuối năm học; hướng dẫn các phòng xây dựng báo cáo, biểu mẫu báo cáo và công tác TĐKT ...

Thanh toán chế độ chính sách cho người lao động; hoàn thiện phương án chấn chỉnh nền nếp kỉ cương trong đơn vị.

Đấu mối để có được chủ trương xây dựng nhà công vụ; hoàn thiện các điều kiện để đón khách hè Sầm Sơn; rà soát các loại hồ sơ, đối soát với BHXH  để làm thủ tục chuẩn bị cho 04 đồng chí CBGV nghỉ BHXH; bảo vệ CSVC phòng chống cháy nổ, đối nội đối ngoại, phục vụ chu đáo các đoàn đi công tác và đến Trung tâm.
3. Hoạt động của các tổ chức, đoàn thể:


Toàn Trung tâm tích cực hưởng ứng các hoạt động để chào mừng ngày lễ lớn trong tháng như: Kỉ niệm ngày sinh nhật Bác Hồ 19/5.

Công đoàn tổ chức động viên thăm hỏi CBGV, NV và NLĐ có hoàn cảnh khó khăn, bảo đảm an toàn mọi mặt cho các cháu chuẩn bị nghỉ hè 2018; chia khó với vùng cao - trường THCS, THPT Như Thanh.

Hội CCB, HKH, Đoàn Thanh niên tổ chức các hoạt động theo kế hoạch, phối hợp với các đoàn thể tổ chức tốt các hoạt động ở đơn vị.

Hoàn thiện Dự án Dạy - học luật GTĐB trên sa hình; rà soát hoàn thiện các nội dung về việc tổ chức 15 năm thành lập Trung tâm; tổ chức học tập kinh nghiệm tại một số tỉnh trong toàn quốc. Các tổ chức, đoàn thể hoàn thiện các thủ tục thanh toán cho tài vụ.
III.  Lịch công tác cụ thể trong tháng 5
	Ngày
	Thứ
	Nội dung công việc
	Đơn vị 

chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	01/5
	Ba
	Nghỉ bù dịp lễ ngày Quốc tế Lao động 1/5
	
	
	

	10/5
	Tư
	Các phòng sinh hoạt Chi bộ trước 10/5
	
	
	

	13/5
	CN
	Từ 13/5 đến 15/5: Tổ chức cho các lớp cập nhật BD CBQL đi thực tế tại tỉnh Quảng Ninh
	Phòng Bồi dưỡng
	
	

	15/5
	Ba
	Các phòng họp bình xét thi đua và nộp danh sách TĐKT;

Các cá nhân, tập thể nộp SKKN cho HĐKH
	
	
	

	20/5
	Tư
	Họp Hội đồng TĐKT xét  danh hiệu thi đua năm học 2017 - 2018
	
	
	

	26/5
	Bảy
	Tổng kết lớp bồi dưỡng CBQL 3,5 tháng tại huyện Nga Sơn
	Phòng Bồi dưỡng
	Nga Sơn
	

	28/5
	Hai
	Họp HĐKH đánh giá SKKN
	
	
	

	29/5
	Ba
	Họp Đảng ủy  
	
	
	

	30/5
	Tư
	Họp giao ban
	
	
	


* Việc tổ chức dạy - học, thi có lịch riêng.
IV. Lịch trực thứ 7, Chủ nhật (tháng 5/2018)

	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực HCQT
	Trực văn thư
	              Ghi chú

	05/5
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Phạm Anh Dũng
	Lê Kim Hương
	

	06/5
	CN
	Lê Hoài Liên
	
	Lê Kim Hương
	

	12/5
	Bảy
	Trần Xuân Hùng
	
	Lê Kim Hương
	

	13/5
	CN
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	19/5
	Bảy
	Lê Hoài Liên
	
	Lê Kim Hương
	

	20/5
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Lê Kim Hương
	

	26/5
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	27/5
	CN
	Lê Hoài Liên
	
	Lê Kim Hương
	


Nơi nhận:






           GIÁM ĐỐC
- VP Sở GD&ĐT (b/c)

- Ban Giám đốc (chỉ đạo)

- Các phòng ban, bộ phận (thực hiện)

- Lưu VT, TCHC.                                                                                                          
                                                                                                                                          Đào Phan Thắng   
LỊCH LÃNH ĐẠO TRỰC THỨ 7, CHỦ NHẬT 
 (THÁNG 5/2018)

	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực HCQT
	Trực văn thư, hành chính
	              Ghi chú

	05/5


	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Phạm Anh Dũng
	Lê Kim Hương
	

	06/5


	CN
	Lê Hoài Liên
	
	Lê Kim Hương
	

	12/5


	Bảy
	Trần Xuân Hùng
	
	Lê Kim Hương
	

	13/5


	CN
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	19/5


	Bảy
	Lê Hoài Liên
	
	Lê Kim Hương
	

	20/5


	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Lê Kim Hương
	

	26/5


	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	27/5


	CN
	Lê Hoài Liên
	
	Lê Kim Hương
	









             GIÁM ĐỐC

                                                                                                                                          Đào Phan Thắng   

