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Thanh Hoá, ngày 28 tháng 12  năm 2017







BÁO CÁO
KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 12;

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2018.


A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12
1. Công tác tư tưởng, chính trị và tổ chức


 BCH Đảng ủy đã tăng cường giáo dục tư tưởng chính trị cho cán bộ đảng viên, người lao động qua các hoạt động: tổ chức học tập quán triệt NQ Trung ương 6, tiếp thu tình hình thời sự do Đảng ủy khối tổ chức; tổ chức các hoạt động kỉ niệm 73 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam, 28 năm ngày hội QPTD và kỉ niệm 13 năm thành lập Hội CCB Trung tâm. Cán bộ đảng viên, NV và NLĐ ở Trung tâm đã tin tưởng sự lãnh đạo của Đảng ủy; thực hiện tốt nhiệm vụ được giao, chấp hành tốt nội qui nền nếp, các qui định của đơn vị.

Các chi bộ đã tổ chức hội nghị tổng kết công tác xây dựng Đảng năm 2017 và triển khai nhiệm vụ trọng tâm năm 2018; BCH Đảng ủy đã tổ chức hội nghị kiểm điểm BCH, đánh giá phân loại đảng viên.

 2. Về thực hiện nhiệm vụ chuyên môn

Tháng 12 và 12 tháng trong năm 2017, Trung tâm đã hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ đề ra, xây dựng được cơ sở vật chất khang trang sạch đẹp; CBGV, NV, NLĐ tin tưởng vào sự lãnh đạo của Ban GĐ:

Các phòng, các bộ phận đã phối hợp tốt với các đơn vị liên kết đào tạo để tổ chức kế hoạch dạy - học, thi học phần cho các lớp; phối hợp với trường ĐH Vinh tổ chức thi tốt nghiệp cho lớp ĐH Luật, QL Đất đai K56 và phối hợp với Học viện Hành chính tổ chức thi tốt nghiệp cho lớp ĐH Hành chính KH 13; tiếp tục khai thác nguồn tuyển sinh tại các huyện Thạch Thành, Thường Xuân và Yên Định, Thọ Xuân; triển khai kế hoạch tuyển sinh, đấu mối với các Sở, ban ngành mở lớp ĐH GDMN K58 D2 với số lượng 117 học viên; mở lớp ĐH Luật học tại Trung tâm và bổ sung hồ sơ cho một số lớp khác.
Quản lí, giảng dạy các chuyên đề QLGD cho học viên CBQL học tại Trung tâm; hoàn tất các thủ tục thanh lí hợp đồng với lớp bồi dưỡng CBQL tại huyện Như Xuân; tổng kết 04 lớp cập nhật tại Trung tâm; xây dựng khung chương trình, trình Sở GD&ĐT phê duyệt khung chương trình về bồi dưỡng tổ trưởng chuyên môn các trường phổ thông; tham gia Hội thảo khoa học quốc gia tại Huế về Nâng cao năng lực sư phạm cho đội ngũ giáo viên đáp ứng yêu cầu đổi mới chương trình giáo dục phổ thông.
Đấu mối với các trường THCS Lê Lợi, An Hoạch, Quảng Lí, Lí Tự Trọng về chương trình hỗ trợ bồi dưỡng Tiếng Anh cho học sinh; triển khai điều tra, khảo sát nhu cầu về bồi dưỡng thi, cấp chứng chỉ ngoại ngữ tin học; làm việc với đối tác của Hàn Quốc đặt văn phòng đại diện tại Hà Nội; bảo trì, bảo dưỡng các trang thiết bị dạy học.
Kê khai tài sản, thu nhập năm 2017 cho CBGV thuộc diện phải kê khai theo Thông tư 08/2013/TT - TTCP ngày 31/10/2013 của Thanh tra Chính phủ; tiến hành kiểm kê tài sản cuối năm ở cả hai cơ sở và kiểm quĩ tiền mặt theo qui định.

Hoàn thiện hồ sơ tài chính để thanh quyết toán năm 2017; Chi trả chế độ, chính sách cho CBGV, NV và NLĐ đầy đủ, kịp thời; bố trí sắp xếp và điều chỉnh phân công nguồn lao động phù hợp với tình hình thực tế của đơn vị.

Tổ chức phục vụ tốt các Hội nghị, đón tiếp và làm việc với các đơn vị liên kết đào tạo và khách đến Trung tâm; chuẩn bị tốt điều kiện cho các đoàn công tác trong và ngoài tỉnh của đơn vị: Lào Cai, Huế, Hà Nội, các tỉnh phía Bắc ...; công tác bảo vệ CSVC, các trang thiết bị, VS môi trường, ANTT được đảm bảo, giúp GĐ làm việc với UBND phường, nhà thờ, công an PCCC, công an phòng PA 83, An ninh kinh tế ...
Công tác hành chính quản trị đảm bảo mọi hoạt động của Trung tâm được thông suốt, an toàn, phối hợp với các phòng và các đơn vị hữu quan chặt chẽ, đồng bộ và hiệu quả; quản lí văn bản, hồ sơ cán bộ, bảo mật con dấu tốt. Công tác tổng hợp, thi đua khen thưởng trong năm thực hiện tốt; tài vụ chi trả đầy đủ chế độ chính sách cho CBGV, NV và NLĐ.
3. Hoạt động của các tổ chức đoàn thể
Các tổ chức đoàn thể hoạt động theo kế hoạch: Công đoàn tổ chức thăm hỏi, động viên gia đình các CBGV, NV và NLĐ; Đoàn TN tích cực trồng mới và chăm sóc bồn hoa; Hội CCB đã tổ chức đi học tập kinh nghiệm ở các tỉnh biên giới phía Bắc.
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2018
Chủ đề: “Mừng Đảng, mừng xuân, mừng đất nước đổi mới”

I. Nhiệm vụ trọng tâm 

1. Công tác giáo dục chính trị, tư tưởng, tổ chức
            Đảng ủy, Ban GĐ triển khai tới toàn thể CBGV, NV và NLĐ kế hoạch, tinh thần đón xuân Mậu Tuất an toàn, vui vẻ và tiết kiệm; khích lệ mọi người tích cực thực hiện nội qui nền nếp, nâng cao chất lượng, hiệu quả công việc.
           Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác Đảng năm 2017, triển khai nhiệm vụ năm 2018 cho toàn Đảng bộ Trung tâm.
            2. Nhiệm vụ chuyên môn tháng 01

Đấu mối với Sở GD&ĐT để có quyết định ban hành khung chương trình về bồi dưỡng tổ trưởng chuyên môn các trường phổ thông; tiếp tục triển khai kế hoạch bồi dưỡng CBQL các trường với hai loại hình: 3 tháng và 1 tháng, tổ chức cho các giáo viên thẩm định các chuyên đề bồi dưỡng, nhất là các chuyên đề bồi dưỡng tổ trưởng chuyên môn; chuẩn bị các tham luận để tổ chức hội thảo chủ đề xây dựng văn hóa Trung tâm lần thứ 2.
           Tiếp tục đấu mối với Sở GD&ĐT, UBND tỉnh, Sở Nội vụ để có văn bản mở các lớp ngành Luật, Mầm non và tổ chức thi nâng hạng giáo viên, trong việc mở lớp Nhô; khai thác tuyển sinh các ở các huyện thị, các Sở ban ngành, cải tiến phương thức làm việc hiệu quả; giáo viên quản lí lớp chặt chẽ, đảm bảo học viên thực hiện nghiêm túc các nội qui, qui định của Trung tâm và của các trường liên kết.
Khai thác tuyển sinh, thực hiện nhiệm vụ tư vấn du học và xuất khẩu lao động Nhật Bản; đấu mối với các trường THCS địa bàn thành phố để ôn tập Tiếng Anh cho học sinh; bảo trì, bảo dưỡng các trang thiết bị phục vụ dạy và học; rà soát các thông tin, bài viết đăng trang website để đón đoàn Thanh tra của Sở Thông tin và truyền thông.
Thực hiện tốt việc báo cáo định kì, đột xuất với các cấp; chuẩn bị điều kiện phục vụ các chuyến công tác trong và ngoài tỉnh hiệu quả; báo cáo kiểm kê tài sản năm 2017; phân bổ Dự toán NS nhà nước năm 2018; rà soát Nghị quyết của Hội nghị CCVC đầu năm học để điều chỉnh qui chế và các hợp đồng lao động theo hướng mức độ hoàn thành nhiệm vụ; nghiên cứu các văn bản hiện hành để phân loại, cấp phần trăm đứng lớp hợp lí cho giáo viên.
 Chăm sóc cây trồng và vệ sinh môi trường sạch sẽ, đảm bảo an toàn về ANTT và PCCC trong dịp trước, trong và sau Tết; phân công trực lãnh đạo, trực bảo vệ, trực điện nước, hồ sơ; thực hiện đầy đủ chế độ Tết DL cho CBGV, NV, NLĐ.


II. Các tổ chức, đoàn thể
Tổ chức thăm hỏi động viên CBGV, NLĐ; đóng góp các loại quĩ; Đoàn Thanh niên chăm sóc các bồn hoa.
III.  Lịch công tác, lịch trực cụ thể trong tháng 01/2018
1. Lịch công tác tháng 01:
	Ngày
	Thứ
	Nội dung công việc
	Đơn vị chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	01
	Hai
	Nghỉ Tết DL
	
	
	

	02 - 05
	Ba - Sáu
	Các Chi bộ sinh hoạt định kì
	
	
	

	10
	Tư
	Họp Hội Khuyến học
	
	Phòng hiệu bộ
	

	29/01
	Hai
	Họp BCH Đảng ủy
	
	
	

	30/01
	Ba
	Họp giao ban
	
	
	


* Việc tổ chức dạy - học, thi có lịch riêng.
2. Lịch trực thứ 7, Chủ nhật tháng 01: 
	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực HCQT
	Trực văn thư
	Ghi chú

	06/01
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Phạm Anh Dũng
	Lê Kim Hương
	

	07/01
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	13/01
	Bảy
	Lê Hoài Liên
	
	Lê Kim Hương
	

	14/01
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	20/01
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	21/01
	CN
	Lê Hoài Liên
	
	Mai Trọng Hợp
	

	27/01
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	28/01
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	


Nơi nhận:






          GIÁM ĐỐC
- VP Sở GD&ĐT (b/c);
- Ban Giám đốc (chỉ đạo);
- Các phòng ban, bộ phận ( thực hiện);

- Lưu VT, đơn vị phát hành.
                                                                                                                                       Đào Phan Thắng      

LỊCH TRỰC THỨ BẢY, CHỦ NHẬT

(Tháng 01 năm 2018)
	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực HCQT
	Trực văn thư
	Ghi chú

	06/01
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	Phạm Anh Dũng
	Lê Kim Hương
	

	07/01
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	13/01
	Bảy
	Lê Hoài Liên
	
	Lê Kim Hương
	

	14/01
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	20/01
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	21/01
	CN
	Lê Hoài Liên
	
	Mai Trọng Hợp
	

	27/01
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	28/01
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	



   GIÁM ĐỐC

Đào Phan Thắng
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