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BÁO CÁO

KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 3;

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 4/2017.

I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 3
1. Công tác giáo dục chính trị, tư tưởng, tổ chức:

 BCH Đảng bộ, BGĐ đã tăng cường công tác giáo dục tư tưởng chính trị cho CBGV, NV và NLĐ; giám sát việc chấp hành chủ trương, Nghị quyết, chỉ thị của Đảng, pháp luật và các chính sách mới của Nhà nước; tổ chức các các hoạt động kỉ niệm ngày QTPN 8/3, đặc biệt là tổ chức thành công sự kiện lớn trong năm: Hội nghị thường niên Giám đốc Trung tâm GDTX các tỉnh, thành phố toàn quốc lần thứ 24 tại Thanh Hóa.
Toàn thể CBGV, NV và NLĐ yên tâm công tác, đồng thuận với các kế hoạch Trung tâm đã đề ra, đại đa số cán bộ phát huy được tinh thần trách nhiệm.
2. Về chuyên môn nghiệp vụ:

Trong tháng 3, Trung tâm đã tập trung thực hiện hiệu quả các nhiệm vụ đã đề ra. Cụ thể:

Các phòng, các bộ phận đã phối hợp tốt với các trường Đại học, Học viện triển khai kế hoạch thi học phần cho các lớp liên kết đào tạo. Việc đấu mối, phối hợp về kế hoạch dạy - học và thi học phần với các đơn vị liên kết được thực hiện  đúng qui chế:

          - Công tác kiểm tra nền nếp dạy - học của học viên, việc giảng dạy của giáo viên được tiến hành thường xuyên; tiếp tục nhắc nhở, chấn chỉnh nền nếp học tập của học viên và công tác quản lí lớp của giáo viên chủ nhiệm cùng ban cán sự các lớp.


- Việc đấu mối xin mở lớp đối với UBND tỉnh, Sở GD&ĐT, các trường đào tạo trong năm 2017 theo hướng đa dạng, đa ngành, linh hoạt theo từng loại hình, ngành nghề đào tạo.


- Tổng hợp nguồn bồi dưỡng CBQL giáo dục năm 2017; 
nghiên cứu tài liệu, thiết kế giảng dạy một số chuyên đề trong chương trình bồi dưỡng CBQL; gửi giấy báo triệu tập học viên về các phòng GD&ĐT để chuẩn bị giảng dạy 04 lớp bồi dưỡng CBQL giáo dục hệ cập nhật.
- Triển khai thực hiện một số hình thức tuyển sinh mở các lớp Tiếng Anh theo Đề án đã duyệt; chuẩn bị công tác tuyển sinh các lớp học và cấp chứng chỉ Tin học, Ngoại ngữ cho đối tượng là các công chức trong toàn tỉnh; đảm bảo hoạt động ổn định của trang thông tin điện tử, máy tính văn phòng và các thiết bị hỗ trợ giảng dạy và hệ thống mạng Internet.
- Kiểm tra các trang, thiết bị phục vụ hoạt động và CSVC ở các phòng học, phòng làm việc của CBGV đã thường xuyên, kịp thời thay thế, sửa chữa và mua mới phục vụ dạy, học và điều kiện làm việc cho cán bộ giáo viên; phối hợp với trường Đào tạo bồi dưỡng CBCC - Bộ Nội vụ quản lí hai lớp Chuyên viên và Chuyên viên chính.
- Hoàn thành việc chi trả, thanh toán chế độ cho CBGV, NV, NLĐ kịp thời, đúng qui định; hoàn tất hồ sơ báo cáo quyết toán tài chính quí I/2017, chuẩn bị điều kiện duyệt quyết toán với Sở Tài chính vào đầu tháng 4/2017.

- Bảo quản tốt cơ sở vật chất hiện có, thực hiện tốt các qui định về PCCC, VSMT và ANTT trong toàn đơn vị.
- Cơ sở 2 đã phục vụ công tác chấm thi học sinh giỏi của Sở GD&ĐT; tập trung CSVC chuẩn bị cho đón tiếp khách và khai trương hè Sầm Sơn năm 2017 - năm công bố Quyết định Sầm Sơn là Thành phố du lịch biển.

- Phục vụ tốt các hoạt động LKĐT, công tác đối nội, đối ngoại của Trung tâm; tham mưu thành lập các đoàn công tác của Trung tâm trong tháng và hoàn thành tốt nhiệm vụ đề ra; tổ chức thành công Hội nghị CLB Giám đốc Trung tâm các tỉnh, thành toàn quốc - việc phục vụ, đón tiếp khách mời được ghi nhận chu đáo, trọng thị, tạo ấn tượng tốt đẹp trong lòng khách đến với Trung tâm.
- Việc trực lãnh đạo, trực hành chính, văn thư, phòng học, hồ sơ tuyển sinh, điện nước, bảo vệ ... đúng qui định, đảm bảo mọi hoạt động trong Trung tâm được diễn ra đúng kế hoạch.

3. Hoạt động của các tổ chức đoàn thể:

Các đoàn thể đã thực hiện đúng kế hoạch công tác tháng; Công đoàn quan tâm chăm lo đời sống vật chất và tinh thần cho cán bộ giáo viên, nhân viên toàn đơn vị, tổ chức hoạt động kỉ niệm ngày QTPN 8/3; các tổ Công đoàn đã chuẩn bị điều kiện cho Đại hội Công đoàn Trung tâm nhiệm kì 2017 - 2022.

4. Những tồn tại, hạn chế:
- Chất lượng một số hoạt động chưa cao, một vài việc còn chậm so với yêu cầu; ý thức cộng đồng của một số cán bộ được giao nhiệm vụ chưa tốt, nhất là tinh thần trách nhiệm với công việc và tài sản chung của đơn vị; một số cán bộ chưa chấp hành tốt qui định giờ giấc làm việc, còn đi muộn về sớm; một bộ phận cán bộ giáo viên ngại đổi mới, có ý trông chờ vào cấp trên.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2017:
Chủ điểm hoạt động tháng 4: “Thi đua lập thành tích chào mừng kỉ niệm 42 năm Giải phóng miền Nam thống nhất đất nước”.

1. Về công tác giáo dục chính trị, tư tưởng và tổ chức:


- Tuyên truyền về Đại hội Công đoàn cơ sở, tiến tới ĐH XXIII Công đoàn Giáo dục Thanh Hóa và ĐH XIX Công đoàn Thanh Hóa, nhiệm kì 2017 - 2022. Tiếp tục phổ biến, quán triệt các chủ trương, đường lối, chính sách mới của Đảng; tình hình thời sự trong nước, quốc tế, trong tỉnh và trong Ngành đến mọi CBGV, NV và NLĐ.

- Các tổ chức, đoàn thể trong đơn vị cần phối hợp tổ chức các hoạt động với hình thức sinh động, trọng tâm, gắn với việc kỉ niệm 42 năm Ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2017) và 131 năm ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886 - 01/5/2017).
2. Nhiệm vụ chuyên môn tháng 4/2017:
 2.1. Đối với phòng QLĐT:

Phát hành, thu nhận hồ sơ các lớp theo kế hoạch tuyển sinh năm 2017 và xây dựng kế  hoạch đến các cơ sở để tuyển sinh theo hướng đa dạng, linh hoạt, tiếp cận người học;
 đấu mối với Sở GD&ĐT, UBND tỉnh xin chỉ tiêu liên kết đào tạo các ngành Luật, Mầm non và Quản lí đất đai.

Phối hợp với các trường đào tạo để quản lí tốt nền nếp dạy - học, thi học phần; kiểm tra các loại quĩ, thu học phí; tiếp tục kiểm tra giám sát sĩ số học viên, kiểm tra việc chấp hành kỉ luật, nội qui lớp học, các qui định của Trung tâm và trường đào tạo đối với các lớp LKĐT;

Phối hợp với phòng QLĐT đi khai thác tuyển sinh nguồn các lớp học và cấp chứng chỉ Tin học và Ngoại ngữ. 
 2.2. Đối với phòng Bồi dưỡng:
Tiến hành thẩm định một số chuyên đề mới ở các giáo viên trong phòng; triển khai kế hoạch giảng dạy 04 lớp bồi dưỡng CBQL hệ cập nhật theo kế hoạch đã được duyệt; có kế hoạch tổ chức cho học viên lớp CBQL đi thực tế an toàn.
Tiếp tục đấu mối với các phòng chức năng của Sở GD&ĐT để thực hiện kế hoạch bồi dưỡng CBQL trường Mầm non, Tiểu học và THCS trong năm 2017; chủ trì tham mưu cho Giám đốc trong việc thu nhận, đánh giá nghiệm thu ở phòng, ở Trung tâm và báo cáo Sở GD&ĐT.
2.3. Đối với phòng Ngoại ngữ - Tin học:

- Khai giảng các lớp Tiếng Anh; tiếp tục tuyển sinh các lớp Tiếng Anh theo kế hoạch.


- Tiếp tục rà soát các trang, thiết bị dạy học để bổ sung sửa chữa phục vụ tốt nhiệm vụ LKĐT; phối hợp với phòng QLĐT đưa các thông tin tuyển sinh kịp thời; thường xuyên cập nhật trang thông tin điện tử ở Trung tâm, mở rộng nguồn thông tin, viết tin bài có chất lượng phục vụ kịp thời mọi hoạt động diễn ra tại đơn vị.

2.4. Đối với phòng TCHC:

- Tiếp tục đấu mối với UBND tỉnh để tiếp tục xin kinh phí xây dựng khu nhà khách của Trung tâm; tập trung hoàn thiện hồ sơ thanh toán công nợ của các nội dung công việc đã thực hiện trong tháng 3; hoàn thiện các hợp đồng dịch vụ nhà xe, căng tin ...; phối hợp với giáo viên chủ nhiệm các lớp liên kết đào tạo để thu học phí theo qui định; chăm sóc hoa và cây cảnh.
- Tổ chức phục vụ tốt các lớp đào tạo, bồi dưỡng, tập huấn, hội nghị, khai giảng và bế giảng ... ở cả hai cơ sở.

- Chuẩn bị cơ sở đặt văn phòng đại diện cho trường ĐH Hòa Bình và ĐH Vinh.

Các phòng ban, CBGV, NV trong đơn vị tập trung quảng bá hình ảnh, mở 
rộng các hình thức thu hút khách; tranh thủ mọi mối quan hệ của tập thể, cá nhân để khai thác các dịch vụ du lịch tại cơ sở 2 trong năm 2017.

3. Hoạt động của các tổ chức, đoàn thể:

Công đoàn tổ chức thăm hỏi động viên, phát huy tinh thần hăng say lao động, học tập, công tác trong đội ngũ CBGV, NV và NLĐ của đơn vị; tổ chức Đại hội Công đoàn Trung tâm nhiệm kì 2017 - 2022 theo Kế hoạch.

 Đoàn Thanh niên làm lễ trưởng thành Đoàn cho 12 Đoàn viên; nâng cao chất lượng sinh hoạt Đoàn, hoạt động chuyên đề theo tháng; tập trung tổ chức các hoạt động, xây dựng chương trình văn nghệ, hoạt động TDTT, hoạt động tập thể, VSMT...
Hội CCB, HKH tổ chức các hoạt đông theo kế hoạch riêng, đồng thời phối hợp với các đoàn thể để tổ chức tốt các hoạt động ở Trung tâm.
III. Lịch công tác, lịch trực cụ thể trong tháng 4/2017:


	Ngày
	Thứ
	Nội dung công việc
	Đơn vị

chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	01/4
	Bảy
	Khai giảng các lớp Tiếng Anh
	Phòng Ngoại ngữ
	
	

	04/4
	Ba
	Các Chi bộ sinh hoạt định kì tháng 4 /2017
	Các Chi ủy
	
	

	06/4
	Năm
	Nghỉ  lễ Giỗ Tổ Hùng Vương 
	
	
	

	11/4
	Ba
	Khai mạc 03 lớp Bồi dưỡng CBQL hệ cập nhật
	Phòng BD
	Hội trường
	

	20/4
	Năm
	Đại hội Công đoàn Trung tâm nhiệm kì 2017 - 2022
	
	
	

	27/4
	Năm
	8h00: Họp BCH Đảng ủy; 14h: 
	
	
	

	28/4
	Sáu
	8h00 Họp giao ban tháng 4
	
	
	

	30/4
	CN
	Kỉ niệm ngày giải phòng miền Nam thống nhất đất nước.
	
	
	


LỊCH TRỰC THỨ 7, CHỦ NHẬT
	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực điện nước
	Trực văn thư
	Ghi chú

	01/4
	Bảy
	Trần Văn Hạnh
	Phạm Anh Dũng
	Lê Kim Hương
	

	02/4
	CN
	Đào Phan Thắng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	08/4
	Bảy
	Trần Xuân Hùng
	
	Lê Kim Hương
	

	09/4
	CN
	Trần Văn Hạnh
	
	Mai Trọng Hợp
	

	15/4
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	16/4
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	22/4
	Bảy
	Trần Văn Hạnh
	
	Lê Kim Hương
	

	23/4
	CN
	Đào Phan Thắng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	29/4
	Bảy
	Trần Xuân Hùng
	
	Lê Kim Hương
	

	30/4
	Nghỉ lễ kỉ niệm ngày Giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước


Nơi nhận:






             GIÁM ĐỐC
- VP Sở GD&ĐT (b/c)

- Ban Giám đốc (chỉ đạo);
- Các phòng ban, bộ phận ( thực hiện);
- Lưu VT, TCHC.


       Đào Phan Thắng            

LỊCH TRỰC THỨ 7, CHỦ NHẬT

(Tháng 4/2017)

	Ngày
	Thứ
	Trực lãnh đạo
	Trực điện nước
	Trực văn thư
	Ghi chú

	01/4
	Bảy
	Trần Văn Hạnh
	Phạm Anh Dũng
	Lê Kim Hương
	

	02/4
	CN
	Đào Phan Thắng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	08/4
	Bảy
	Trần Xuân Hùng
	
	Lê Kim Hương
	

	09/4
	CN
	Trần Văn Hạnh
	
	Mai Trọng Hợp
	

	15/4
	Bảy
	Đào Phan Thắng
	
	Lê Kim Hương
	

	16/4
	CN
	Trần Xuân Hùng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	22/4
	Bảy
	Trần Văn Hạnh
	
	Lê Kim Hương
	

	23/4
	CN
	Đào Phan Thắng
	
	Mai Trọng Hợp
	

	29/4
	Bảy
	Trần Xuân Hùng
	
	Lê Kim Hương
	

	30/4
	Nghỉ lễ


Nơi nhận:






             GIÁM ĐỐC
- VP Sở GD&ĐT (b/c);
- Ban Giám đốc (chỉ đạo);

- Các phòng ban, bộ phận ( thực hiện);

- Lưu VT, TCHC.
       Đào Phan Thắng            

